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I. Datos de identificacion

Esgacio educative donde se imparte

Reestructuracion, 2015

Facultad de Humanidades

Licenciatura Licenciatura en Ciencias de la Informacién Documental
Unidad de aprendizaje Paleografia y Diplomatica | Clave
Carga académica 2 2 4 6
Horas tedricas Horas practicas Total de horas Créditos
Per'odo escolar en que se ubica | 1 4 5 6 7 8 9
Serjacion Paleografia y diplomatica | Ninguna
UA Antecedente UA Consecuente
Tipo de Unidad de Aprendizaje
Curso Curso taller | X
Seminario Taller
Laboratorio Practica profesional

Otro tipo (especificar)

Modalidad educativa
Escolarizada. Sistema rigido

Escolarizada. Sistema flexible

No escolarizada. Sistema abierto

Formacioén comiin

Formacion equivalente

No escolarizaca. Sistema virtual

No escolarizada. Sistema a distancia

Mixta (especificar)

Unidad de Aprendizaje
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H. Prasentacién de la guia pedagdgica

Dentro del Reglamento de Estudios Profesionales de la Universidad Auténoma del Estado de
México, en el articulo 87, la guia pedagdgica es un documento que complementa al programa de
estucios y que no tiene caracter normativo. Proporcionara recomendaciones para la conduccion
del p-oceso de ensefianza aprendizaje. Su caracter indicativo otorgara autonomia al personal
académico para la seleccion y empleo de los métodos, estrategias y recursos educativos que
considere mas apropiados para el logre de los objetivos.

La guia pedagégica es ur referente para el personal académico que desempefia docencia,
tutoria o asesoria académicas, o desarrclle materiales y medios para la ensefianza y el
aprerdizaje. Se pretende que el alumno adquiera conocimiento y se haga responsable de su
propio aprendizaje. La educacion superior tiene como finalidad la conformacion de individuos
que accederan al conocimiento a través de medios y estrategias que le sean factibles para su
aprerdizaje.

En sste sentido, la Palecgrafia es una materia formativa, instrumental e imprescindible para el
correcto manejo de los archivos coloniales, fondos documentales que se encuentran en las
bibliovecas y libros antiguos, es por ello que esta guia pedagégica pretende orientar el
aprerdizaje del alumno, asi como conducir su andlisis sobre el contenido de la UA Paleografia y
Diplomatica Il, que corresponde al nlcleo sustantivo del plan de estudios de la Licenciatura en
Ciencias de la Informacion Documental. Asi, los métodos y estrategias se basaran en
exposiciones magistrales, discusién dirigida, en dindmicas en las que el alumno identifique ideas
prinzinales de textos académicos, a la par de la lectura de documentos paleograficos.

Los recursos a utilizar para llevar a cabo los métodos v estrategias propuestas corsistiran en
matsrial didactico que se compone de pintarrdn, libro de texto Manual de Pawografia y
Diplomética y Album de Paleografia y Diplomética.

[ll. Ubicacion de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular

Nicleo de formacion: Sustantivo
Area Curricular: Archivistica
Caracter de Iz UA: Obligatoria

IV. Objetivos de la formacion profesional.

Objetivos del programa educativo:

Formar profesionales altamente calificados en materia de procesos documentales, que resuelvan

las necesidades sociales con un conocimiento profundo y sélido de las teorias, métodos y técnicas

del fendomeno informativo documental, a través de:

« Dsstacar las teorlas, métodos y practicas del fendmeno informativo documental para aplicar los
procesos documentales en la solucién de problemas.

» Desarrollar habilidades pedagdgicas y didacticas que habiliten al alumno para la practica
docente en los ambitos de intervencion profesional relacionados directamente con la disciplina.

* Investigar en materia de informacion documental con el objeto de fortalecer ia disciplina v la
profesion mediante la consolidacion de lineas de generacion y aplicacion del conocimiento
innovador.

= Difundir la investigacion cientifica generada por miembros de la comunidad académica
madiante mecanismos de vanguardia disponibles dentro y fuera de la propia universidad para
contar de manera tangible con elevados indicadores de produccion cientifica.

+ Aplicar las tecnologias de la informacion y comunicacién a través de su conocimiento,
evauacion y su instrumentacién a procesos documentales con el objetivo de eficig
innovar la practica documental. %

Objetivos del niicleo de formacion:
» Ofrecer los conocimientos que permiten el analisis y aplicacién del conocimiento espet
las disciplinas que conforman las Ciencias de la Informaciéon Documental.

FACULTAD DE HUMANIGADES
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« Adquirir los elementes gue refuercen y le den identidad a la profesian.

« Promover en el estudiante los elementos tedricos, metodologicos, técnicos e instrumentales
propios de la licenciatura en Ciencias de la Informacion Documental y las competencias
bésicas de sus areas de dominio cientifico

Objetivos del area curricular o disciplinaria:
Explicar categorfas, concepios, modelos tedricos, métodos y téchicas propios del conocimiento
histdrico y su correcta aplicacion en el quehacer profesional para la formulacién de interpretaciones

de los procesas histéricos.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.
Examinar los tenores documentales expedidos desde el siglo XVI hasta el XIX, identificando su
tipo, génesis y proceso, hasta su destino final.

VI. Contenidos de la unidad de aprendizaje, y su organizacién.

Unidad 1. Documentos expedidos en la Peninsula hacia Nueva Espafia

Objetivos:

documento.

» Distinguir la tipologia de documentos que se expidieron en la Peninsula hacia la Nueva
Espafia a traves de la identificacién de las formulas diplomaticas y lectura de los mismos con
la finalidad de identificar las caracteristicas de cada uno de ellos.

* ldentificar correctamente el significado de cada abreviatura para la correcta lectura del

Contenidos:

1.1 Real Cédula: Real Carta y Real Cédula Instruccion
1.2 Real Provisién cue documenta una Ordenanza

1.3 Abreviaturas {2°. parte) Signos abreviativos especiales.
1.4 Modos especiales de abreviar y nexos.

Métodos, estrategias y recursos educativos

Método:
» Exposicién magistra
Estrategias de ensefianza
» Discusidn dirigida.

Estrategias de aprendizaje

¢ lectura de texios paleograficos.

¢ | ectura textos paleograficos

Actividades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio

Desarrollo

Cierre

A1 Preguntas exploratorias
acerca del contexto histdrico
de la Peninsula Ibérica y las
instituciones coloniales.

A.2 Exposicidn del maestro de
la tipologia documental que se
expidio en la Peninsula lbérica
para regular la forma de
gobierno en Nueva Espana,
asi como de las
caracteristicas de los signos
abreviativos especiales,
modos especiales de abreviar
¥ Nexos.

A.3 Cuadro a tres columnas
de las abreviaturas y su
sistema.

A.4 Aglicacion de los métodos
paleografico y diplomatico en
el analisis de la
documentacion expedida en la
Peninsula hacia Nueva
Espafia.

(2Hrs.)

(8 Hrs.)

Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)

Escenarios

Recursos
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Saldn de clases

Pintarrén, Candn, CPU o [aptop, Libro de texto: Bribiesca
Sumano, Maria Elena y Maria GLadalupe Zarate Barrios
(2013). Manua! de Paleografia y Diplomatica. Mexico.
Universidad Auténoma del Estado de México.

Bribiesca Sumano, Maria Elena, (2011). Album de Paleografia
y Diplomatica. México. Universidad Auténoma del Estado de
México

Unidad 2. Documentos expedidos en Nueva Esparia;

Objetivo: - Distinguir la tipologia de documentos que se expidieron en la Peninsula hacia la
Nueva Espafia a través de la identificacion de las formulas diplomaticas y lectura de los mismos,
con la finalidad de identificar las caracteristicas de cada uno de ellos.

Contenidos:

2.1 Los escribanos: sus categorias

2.2 Documentos notariales; del escribano publico al notario.
2.3 Real Acuerdo: cartas acordadas

2.4 Mandamientos; Ordenanzas y Bando

2.5 Sentencias

2.8 Cartas: oficiales y particulares

2.7 Decretos

Metodos, estrategias y recursos educativos

Método:

¢ Exposicion magistral
Estrategias de ensefianza

e Discusion dirigid

a.

» Lectura de textos paleograficos.
Estrategias de aprendizaje
+ lectura textos paleograficos

Actividades de enseiianza y de aprendizaje

Inicio

Desarrollo Cierre

A1 Preguntas guia de las

caracteristicas de

los

documentos expedidos por las

instifuciones de la
Espafa.

Nueva

A. 3 Aplicacion de los
métodos pateografico y
diplomratico en el analisis de fa

of las instituciones de la o .
fF\Jlueva Es asl;:;u0|one documentacién expedida en la
RS Nueva Espafia.

A. 2 Cuadro comparativo de la
tipologia documental expedida

(2Hrs.)

{11 Hrs.) (4Hrs.}

Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)

Escenarios

Recursos

Salon de clases

Pintarrén, Cafdn, CPU o laptop, Libre de texto: Bribiesca
Sumano, Maria Elena y Maria Guadalupe Zarate Barrios
(2013). Manual de Palecgrafia y Diplorrética. México.
Universidad Autdnoma del Estado de México.

Bribiesca Sumano, Maria Elena, (2011). Album de Paleografia
¥ Diplormatica. México. Universidad Autdnoma del Estado de
Meéxico

Unidad 3. Génesis documental y Diplomatica eclesiastica:

Objetivo:
Génesis documental:

¢ ldentificar cuales son los pasos seguidos en la elaboracion de cada tipo documenta{[
cudl su concordancia con cada una de las formulas para la correcta lectura de documen 4
¢on la finalidad de valorar la tipologia documental.

Diplomatica eclesidstica;
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+ Examinar cual es el origen de la documentacion eclesidstica para identificar cusles
fueron los tipos documentales pontificios y episcopales que rigieron la vida eclesidstica
novohispana y, con ello, analizar las caracteristicas de la documentacién parroquiai
novohispana,

* Conocer la tipologia documental expedida por la Iglesia Catélica hacia Nueva Esparia y
en la propia Nueva Espafia a través de la lectura de documentos con la finalidad de
identificar las caracteristicas de cada uno de ellos.

Contenidos:
Génesis documental:
3.1 Autor, destinata-io y rogatario.
3.2 Actio: Petitio, intercessio, interventio y consentio, testificatio y sincronismo de la actio.
3.3 Conscriptio: iussio o rogatio, minuta, mundum, recognitio, validatio y remisién al
destinatario.
Diplomatica eclesiastica;
3.4 Documentacion pontificia
3.5 Documentacion episcopal
3.6 Documentiacién parroguial novohispana

Método:

» Exposicidon magistral
Estrategias de ensefianza

* Discusién dirigida.

* Lectura de textos paleograficos.
Estrategias de aprendizaje

» lectura textos paleograficos

Activ dades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio Desarrollo Cierre

A.2  Organizader  grafico
A1 Sreguntas exploratoras | (Mapa conceptual) de las | A. 3 Aplicacion de los
acerca de las caracieristicas | caracteristicas de los tipos | métodos paleografico y

de génesis documental e i documentales pontificios, | diplomatice en el analisis de la
instituciones eclesidsticas | episcopales y parroquiales | documentacién eclesiastica
novohispanas. que rigieron ia vida | novohispana.
eclesiastica novohispana.
{2Hrs.) (T1Hrs.) {4Hrs.)
Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)
Escenarios Recursos
Salén de clases Pintarron, Cafién, CPU o laptop,Libro de texto: Bribiesca

Sumano, Maria Elena y Maria Guadalupe Zarate Barrios
{2013). Manual de Paleografia y Diplomatica. México.
Universidad Auténoma del Estado de México.

Bribiesca Sumano, Maria Elena, (2011). Album de Paleografia
y Diplomatica. México. Universidad Autdnoma del Estado de
México

Unidad 4. Tradicion documentat

Objetivo:
ldentifcar el caracter de cada documento presentado para su andlisis a través de la lectura y
sefizlemiento de férmulas con la finalidad de reconocer la tradicion del mismo.

Con:enidos:
4.1 Copias autorizadas: Traslado simple y traslado acta, Cddices diplomaticos, Insercio
Sobrecaitas.

Método:
* Exposicién magistral

FACULTAD DE Hultar
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Estrategias de ensefianza

Estrategias de aprendizaje

Discusion dirigida.
Lectura de textos paleograficos.

Lectura textos paleograficos

Actividades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio Desarrollo Cierre
: A.2 Cuadro sindptico de las A. 3 Aplicacion de los

A. 1 Preguntas exploratorias - - . s
sobite GuAl &5 &l cardetande caraqterlstlcas de'lafs copias metodqs_ paleograflcg y
S S S autorizadas, los codices diplomatico en el analisis de fa

n=lhok diplomaticos, inserciones y documentacion eclesiastica
para su anélisis. ;

sobrecarias. novohispana.

(2Hrs.) {10Hrs.} (4Hrs.)

Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)
Escenarios Recursos

Saldn de clases Pintarrén, Cafidn, CPU o laptop, Libro de texto: Bribiesca

Sumano, Maria Elena y Maria Guadalupe Zarate Barrios
(2013). Manual de Paleografia y Diplomatica, Meéxico.
Universidad Autonoma del Estado de México.

Bribiesca Sumano, Maria Elena, (2011). Album de Paleografia
¥ Diplomatica. Mexico. Universidad Auténoma del Estado de
México

VIl. Acervo bibliografico

Basica

Eribiesca Sumane, Maria Elena (2002). Texto de paleografia. México. Universidad Auténoma del Estado de
Meéxico.

Cortes Alonso, Vicenta (1986). La escritura y lo escrito. Madrid, Instituto de Cooperacion Iberoamericana.
Escriche, Joaquin (1876), Diccionario razonado de legislacion y jurisprudencia, Paris, Imprenta Pillet y Dumolin.
Gareés G. Jorge A, (1960), Paleografia diplomatica espaiiola y sus peculiaridadas en América. Quito, Academia
Macional de Historia de la Casa de la Cultura Ecuatoriana,.

Garcia Villada, Zacarias (974), Paleografia espafiola. Barcelona, Ei Albir.

Feredia Herrera, Antonia, Recopilacion de estudios de diplomética indiana, Sevillz Espana.

huafiez Contreras, Luis (1934), Manual de paleografia, Catedra, Madrid.

Real Diaz, José Joaquin (1970). Estudio Diplomético del documento indfano. Sevila,

Riesco, Angel et. al (1992), Paleografia y diplomética, Madrid, Universidad Naconal de Educacién a Distancia,
val Il

Silva Prada, Natalia (2001). Manuat de paleografia y diplomética hispanocamericana, Siglos XVI, XVil y XVIil.
México, Universidad Autoroma Mefropolitana.

Tamayo, Alberto, (1966). Archivistica y sigilografia, Catedra, Madrid.

Zerolo, Elias et. al (1898) , Diccionario enciclopédico de fa lengua espafiola, 2° ec., 3 i, Paris, Garnier Hermangs,
L'breros-Editores.

Complementaria

Bodil, Christensen y Samuel Marli (1971), Brujerias vy papel precclombine, México, Ediciones Furoamericanas
Kdausthile.

Claiborne, Robert {1876), £ nacimiento de ia escrittra, México, Libros Time Life/l_to Offset Latina.

Croatlo, José Severino (1968}, Origen y evolucion del alfabeto, Buenos Aires, Columba.

F-oriano, Cumbrefio, Antorio (1946), Curso general de paleografia y diplomética espafiola. Oviedo,

Clairborne, Robert {1976}, E! nacimiento de fa escritura, México, Libros Time Life, _ito Offset Latina.

Leon, Nicolas (1986), Un catecismo mazahua en jeroglifico testeramerindiano, Miéxico. Biblioteca Enciclopédica
del Estado de México.

Lopez Portillo y Weber, José (1935), La génesis de los signos de las lefras, Mé&xico, Instituto Panamericanc de
(Geografia e Historia.

Martinez Lopez-Cano, Maria de! Pilar (coord.) (1996), La politica de escrituras, México, UNAM.

Mijares Ramirez, lvonne (1997), Escribanos y escrituras publicas en el siglo XVI. Bl caso de fa ciudad de
México, UNAM, ey
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VIIL. Mapa curricular
Licenciatura en Ciencias de la Informacién Documental, Plan de Estudios 2015.
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