o Universidad Autonoma del Estado de México

L
Facultad de Humanidades
Licenciatura en Ciencias de la Informacién Documental
O ]
1] A E M
Guia de evaluacion del aprendizaje:
Paleografia y Diplomatica Il
Lic. Maria Guadalupe Zarate Barrios Fecha de
elaboracion:
Elabor¢. Mtra. Maribel Reyna Rubio Fecha: junio de
2018
Mtra. Maria Elena Bribiesca Sumano
H. Consejo . .
académico H. 2F‘,cmsejo de Gobierno
Fecha de ‘
aprcbacion "Q 1 AGD M8 I AG0 2018

FACULTAD DE HUMANIDADES



Factdtad de Humanidades

U AEM g;??:ﬁ% gﬁ)‘;ng;l Licenpatuira en Ciencias ¢ [ Infonmacion Documents 4
Reestructuracion. 25
indice
Pag.

|. Datos de identificacién 4
Il. Presentacion de la guia ;:"I'e evaluacion del aprendizaje 4 a
Il. Ubicacién de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular 5
V. Objetivos de la formacion profesional 5
V. Objetivos de la unidad de aprendizaje 6

V1. Contenidos de la unidad de aprendizaje, y actividades de 6
evaluacion

VII. Mapa curricular 11

FACULTAD DE HUMANIDADES



Linivtsrsaiadd Aatansom

Facutiad de Fumanicdades
Lipenoitura en Caontms oo 1 Inomann oo

UAEM

det Estade de Moo

l. Datos de identificacion

Espacio educativo donde se imparte

Reestructuracion, 2015

Facultad de Humanidades

Licanciatura

Licenciatura en Ciencias de la Informacion Documental

Undad de aprendizaje

Paleografia y Diplomatica Il

Clave

Ca-ga académica 2

2

4 6

Horas tedricas

Horas practicas Total de horas

Créditos

Periodo escolar en que se ubica | 1 2 4 5 6 7 8 9
Seriacién Paleografia y Diplomatica | Ninguna
UA Antecedente UA Consecuente
Tipo de Unidad de Aprendizaje
Curso Curso taller | x
Seminario Taller
Laboratorio Practica profesional
Otro tipo (especificar)
Modalidad educativa
Escolarizada. Sistema rigido No escolarizada. Sistema virtual
Escolarizada. Sistema flexible | X | No escolarizada. Sistema a distancia

No escolarizada. Sistema abierto

Formacion comin

Formacion equivalente

Mixta (especificar)

Unidad de Aprendizaje

FACULTAD DE HUMARINARES




Factiiad de Humanidades
Usivorsrdad Autanama eanpiatura gn Clencias 2 13 IRemasion Docusrents)
d Estueke de Mxon

UAEM

Reestructuracion, 2%

Ii. Presentacion de la guia de evaluacién del aprendizaje

La Guia de Evaluacién de la Unidad de Aprendizaje Paleografia y Ciplomatica I, conforme lo
establece el Articulo 89 del Reglamento de Estudios Superiores vgente, es un documento
normativo gue contiene los criterios, instrumentos y procedimientos a emplear en los procesos de
evaluacion de los estudios realizados por los alumnos. Se caracterizara por lo siguiente:
a) Servira de apoyo para la evaluacion en el marco de la acreditacisn de los estudios, como
referente para los alumnos y personal académico responsable de la eva uacion.
b) Son documentos normativos respecto a los principios y objetivos de os estudios profesionales,
asi como en relacion con el plan y programas de estudio.
La seleccion de las actividades e instrumentos de evaluacién esté enfocada a cumplir los
sigLientes principios:

+ Evaluar los conocimientos mediante la identificacion de significados, uso de terminologia,

datos. programas, etc.

+ Evaluar las actitudes, valores y comportamientos en el desarrolio de las actividades.
Las evidencias e instrumentos de evaluacion se disefiaron con base en las actividades de
aprendizaje, siguiendo la secuencia didactica que apoye y garantice el aprendizaje de
conocimientos significativos.

Ill. Ubicacion de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular

Nicleo de formacién: Sustantivo
Area Curricular: Archivistica
Caracter de la UA: Obligatoria

IV. Objetivos de la formacidn profesional.

Objetivos del programa educativo:

Formar profesionales aitamente calificados en materia de procesos documentales, que resuelvan

las n=cesidades sociales cor un conocimiento profundo y sélido de las teorias, métodos y técnicas

del fendmeno informativo documental, a través de;

+ Destacar las teorias, métodos y practicas del fendmeno informativo documental para aplicar los
procesos documentales en la soiucién de problemas.

¢ Desarrollar habilidades oedagdgicas y didacticas que habiliten al alumno para ta practica
docente er los ambites de intervencion profesional relacionados directamente con la disciplina.

» Investigar en materia de informacién documental con el objeto de fortalecer la discipiina y la
profesion mediante la consolidacién de lineas de generacion y aplicacién del conacimiento
innovador.

» Difundir la investigacion cientifica generada por miembros de la comunidad académica
medianie mecanismos de vanguardia disponibles dentro y fuera de la propia universidad para
contar de manera tangible con elevados indicadores de produccion cientifica.

» Aplicar las tecnologias de la informacién y comunicacién a través de su conocimiento,
evaluacion y su instrumentacién a procesos documentales con e objetivo de eficientar e
innovar la practica documental.

Objetivos del niicleo de formacion:

» Ofrecer los conocimientos que permiten el analisis y aplicacién del conocimiento especifico de
lzs discipliras que conforman las Ciencias de la Informacién Documental.

+  Adquirir los elementos que refuercen y le den identidad a la profesion.

* Promover en el estudiante los elementos tedricos, metodoldgicos, técnicos e instrumentales
propios de la licenciatura en Ciencias de la Informacion Documental y las competencias
basicas de sus areas de dominio cientifico

Objefivos del area curricular o disciplinaria:
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Explicar categorias, conceptos, modelos tedricos, métodos y técnicas propios del conocimiento
histdrico y su correcta aplicacién en el quehacer profesional para la formulacién de interpretaciones

de los procesos histéricos.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.
Examinar los tenores documentales expedidos desde el siglo XVI hasta el XIX, identificando su
tipo, génesis y proceso, hasta su destino final.

VI. Contenidos de [a unidad de aprendizaje, y actividades de evaluacion.

Unidad 1. Documentos expedidos en ia Peninsula hacia Nueva Espafia

» Objetivo: Distinguir la tipologia de documentos que se expidieron en la Peninsula hacia la
MNueva Espafia a través de la identificacién de las formulas diplomaticas y lectura de los mismos
con la finalidad de identificar las caracteristicas de cada uno de ellos.

Identificar correctamente el significado de cada abreviatura para la correcta lectura del documento.

Contenidos:

1.1 Real Cédula: Real Carta y Real Cédula Instruccion
1.2 Real Provisién q.e documenta una Ordenanza
1.3 Abreviaturas (22. parte} Signos abreviativos especiales.

Evaluacion del aprendizaje

Actividad Evidencia instrumento
A.3 Cuadro a tres columnas de las | A.3 Cuadro a tres columnas A.3 Lista de cotejo
abreviaturas y su sistema. A.4 Transcripcidn y analisis del A.4 Robrica
A.4 Aplicacion de los métodos | documento.

paleografico y diplomatico en el
andlisis de Ila documentacion
expedida en la Peninsula hacia
Nueva Espafia.

Unidad 2. Documentos expedidos en Nueva Espafia

Objetivo: Distinguir ia tipologia de documentos que se expidiercn en la Peninsula hacia la Nueva
Espaifia a través de [a identificacion de las formulas diplomaticas y lectura de los mismos, con la
finalidad de identificar las caracteristicas de cada uno de ellos.

Contenidos:

2.2 Los escribanos; sus categorias

2.2 Documentos notariales: del escribane publico al notario
2.3 Real Acuerdo: cartas acordadas

2.4 Mandamienios: Ordenanzas vy Bando

2.5 Sentencias

2.3 Cartas: oficiales y particulares

2.7 Decretos

Evaluacion del aprendizaje

Actividad

Evidencia Instrumento

A. 2 Cuadro comparativo de la
tipologia documental expedida por
las instituciones de la Nueva
Espa’a.

A. 3 Aplicacidon de los métodos
palecgrafico y diplomatico en el
analisis de la documentacion
expedida en la Nueva Espaiia.

A. 2 Cuadro comparativo A.2 lista de cotejo
A.3 Transcripcidn y andlisis del | A, 3 Ribrica
documento.

Unidad 3. Génesis documental y Diplomatica eclesiastica
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Objetivc:
Génesis documental:

+ Identificar cuales sor los pasos seguidos en la elaboracidon de cada tipo documental y cual
su concordancia con cada una de las férmulas para la correcta lectura de documentos con la

finalidad de valorar la tipologia documental.

Diplcmatica eclesidstica:

* Examinar cual es el origen de la documentacion eclesiastica para identificar cuales fueron
los tipos documentales pontificios y episcopales que rigieron la vida eclesiastica novohispana v,
con ello, analizar las caracteristicas de la documentacién parroquial novohispana.

* Conocer la fipologia documental expedida por la Iglesia Catélica hacia Nueva Espafia y en
fa propia Nueva Espafa a través de la lectura de documentos con Ia finalidad de identificar las

caracteristicas de cada uno de ellos.

Contenidos:
Génesis docurental:

3.1 Auzor, destinatario y rogatario.

3.2 Actio: Petitio, intercessio, interventio y consentio, testificatio y sincronismo de la actio.
3.3 Conscriptio: iussio o rogatio, minuta, mundum, recognitio, validatio y remision al

cestinatario.
Diplematica eclesiastica:

3.4 Documentacion pontificia
3.5 Documentacidn episcopal

3.6 Dozumentacion parroquial novohispana

Evaluacion del aprendizaje

Actividad

Evidencia

Instrumento

A.2 Organizador grafico (Mapa
conceptual) de las caracteristicas
de los tipos documentales
pontificios, episcopales y
parroquiales cue rigieron la vida
eclesidstica novehispana.

A. 3 Aglicacion de los métodos
palecgrafico y diplomatico en el
analisis de la documentacién
eclesiast ca novohispana.

A.2 Mapa conceptual
A.3 Transcripcidn y analisis del
documento.

A.2 Lista de cotejo
A.3. Rubrica

Unidad 4. Tracicion documental

Objetivo: |dentificar el caracter de cada documento presentado para su andlisis a través de la
lectura y sefalamiento de formulas con la finalidad de reconocer la tradicion del mismo.

Contanidos:

4.1 Cooias autorizadas: Traslado simple y traslado acta, Cédices diplomaticos, Inserciones

y Sobrecartas.

Evaluacidn de! aprendizaje

Actividad

Evidencia

Instrumento

A2 Cuadro sinoptico de las
caracteristicas de las copias
autorizadas, los codices
diplomaticos, inserciones y
sobrecartas.

A. 3 Aplicacicn de los métodos
palecgrafico y diplomatico en el
analisis de Ila documentacion
ecles astica novohispana.

A.2 Cuadro sindptico
A.3 Transcripcidon y analisis del
documente,

A.2 lista de cotejo
A.3. Ruibrica
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Primera evaluacion parcial

Evidencia Instrumento Porcentaje
Carpeta de evidencias | |
Cuadro a tres columnas . .

Sy are Listas de cotejo o
Transcripcién y analisis del Rubricas 80%
docLmento.

Cuadro comparativo
Examen Examen escrito 20%
100
Segunda evaluacién parcial
Evidencia Instrumento Porcentaje
Carpeta de evidencias
Mapa conceptual . .

] c Listas de cotejo o
Transcripcidon  y  andlisis  del Ritbricas 80%
documento.

Cuadro sinéptico
Examen Examen escrito 20%
100
Evaluacién ordinaria final
Evidencia Instrumento Porcentaje
Primer parcial: carpeta de . )
evidencias y examen. ngtag de cotejo o
o Rubricas 100%
Seglndo parcial: carpeta de Examen escrito
gvidencias y examen.
Evaluacién extraordinaria
Evidencia Instrumento Porcentaje
Examen Examen escrito 100%
Evaluacion a titulo de suficiencia
Evidencia Instrumento Porcentaje
Examen txamen escrito 100%
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