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ODbjetivo de la Unidad de
Competencia

* Formular un problema de estudio, a partir
del reconocimiento del contenido de
distintos repositorios, para la
interpretacion de su realidad social,
considerando variables sociales,
culturales, politicas, economicas y de
genero.



OBJETIVO DE LA SESION

« Adquirir herramientas conceptuales y
metodoldgicas sobre la tradicidon
archivista para conducirse en los

repositorios documentales.



TEMA

« 3.1 Recorrido histoérico de la tradicion
archivistica en México: estructuray
nomenclatura

— 3.1.1 Conceptos de archivo

— 3.1.2 Tipologia del archivo: administrativo,
concentracion, historico

— 3.1.3 Clasificaciéninterna: folio, unidad
documental, expediente, ramao.



¢, Qué entendemos por
archivo?




Pregunta detonante

*Sin la lectura

* . gué entiende por
archivos?



Conocer
¢,cOMo esta
organizado
y Mas?

Fundamentos legales y
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| a tradicion archivistica en
MeéXico




e | ectura

¢ QUE ES EL ARCHIVO?




Algunas definiciones...

"El conjunto de documentos acumulados
por proceso natural en el curso de la
tramitacion de los asuntos de cualquier
tipo, publico o privado, en cualquier fecha
y conservados para su consulta, bajo la
custodia de las personas responsables de
loS—asuntes—en__cuestibon 0 por sus
sucesores” (Jenkinson,-1937:+2) '



“Uno 0 mas conjuntos de documentos,
sea cual sea su fecha, soporte material,
acumulados en un proceso natural por
una persona o institucion publica o privada
en el transcurso de su gestion,
conservados, respetando aquel orden,
para servir con testimonio e informacion
para la persona o Institucion que |o
oroduce para los-ciudadanos o para servir
de fuente historica” (Heredia, 2007: 8-




Los estudios de |la historia lo
definen como:

« “El archivo es lo que hace que esas cosas
dichas [...] se agrupen en figuras distintas,
[...] segun relaciones multiples, [que] se
mantengan o se esfumen, segun
regularidades-especificas” (Foucault,
1969: 215)



“El espacio donde se llevan a acabo técnicas
especificas, recopilar, transcribir, fotografiar,
alslar objetos, copiar, comunicar, clasificar; en
suma formar datos” (Certeau, 1993: 69)



TIPOLOGIA DE ARCHIVOS

Transferencia secundaria

ADMINSITRATIVO, FISCAL,
LEGAL

Archivo de
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ARCHIVOS
ADMINISTRATIVOS-TRAMITE:

* 1 Archivo de oficina
— Consulta frecuente por oficina productora.
— Registratura corriente o protocolo corriente.
— No superare la antigiedad superior a los 5

anos

« 2 Archivo Central
— Cerca de las offeinas-creadoras
— Funcion principal: control y-tratamiento
—Poca difusion



ARCHIVOS INTERMEDIOS

— Posible retiro de los servicios productores y
Su incorporacion al historico.

— Valorar seleccionar y eliminar documentos.
— Descongestionar archivos centrales.

— Evitar colapsos de documentos en Archivos
historiceos.



— Los documentos superaron los procesos de
eliminacion y depuracion.
— Se conservaran sin limite de tiempo.

— Valores secundarios para la organizacion y
custodia. ((informativos,

— testimoniales y evidéenciales)

— Brindar acceso a investigadores y publico en
general.

— Recibe transferencias del archivo intermediO.

— Custodia, organiza y gestiona fondos
documentales.



LOS VALORES SECUNDARIOS

* El valor informativo de los documentos
aporta datos Unicos y sustanciales para la
investigacion.

* El valor testimonial de los documentos

es el que refleja la evolucion del
organismo administrativo que los creo.

» El valor evidencial-se-relaciona con los
origenes y derechos imprescriptibles.de
las personas fisicas o morales.



¢, Cuales son las actividades de
gestion?

Archivo de _
Archivo Central

* Iniciacion del * Recepcion * Recepcion « Recepcion
Expediente - |dentificacion - ldentificacion - Descripcién
» Clasificacion « Valoracién « Valoracién « Conservacion
» Ordenacion . Clasificacion - Seleccion » Difusion.
. In_stalac_:ig'),n « Ordenacion * Expurgo
* Disposicion » Descripcion » Clasificacion
» Conservacion » Ordenacion
» Transferencia  Descripcion

* Conservacion
* Transferencia



A. oficina

A. central Gestion de

A.lIntermedio documentos activos
- semiactivos

Archivo Historico Gestion de

documentos-inactivos



Objetivos y funciones de los

archivos historico
Recepcion:

— Transferencia de los fondos procedentes de
archivos intermedios.

Organizacion
Conservacion

Descripcion general.
— Elaboracion de-instruimentos de descripcion.

Servicios sobre fondos historicos no
Institucionales

= Deposito, donacion, adquisicion, expropiacion.



« Mantener relaciones con instituciones
afines.

 Participar en la elaboracion de proyectos o
programas de informacion historica,
Impulsar la investigacion y adminsitracion
del archivo historico.



TIPOLOGIA DE
ARCHIVOS



TIPOLOGIA DE LOS
ARCHIVOS (TITULAR)

« POR SU CONDICION PERSONAL:
« PERSONA FiSICA
« PERSONA JURIDICA

— Publica
— Privada

« POR SU CONDICION POLITICA:

— Civiles
— Eclesiasticos

« POR SU CONDICION DE VIDA:

=_VIVOoS

— Muertos : ,

« CONDICION JURIDICA DEL THFULAR:
— Publicos 2
— Privados



CLASIFICACION DE
ACUERDO A LAS FUNCIONES
DE LA INFORMACION:

« POR SU SERVICIO EN EL PROCESO DEL GOBERNO:
— Administrativo
— Oficina
— Central
— Intermedio
— Historico
 POR ELASUNTO DE GOBIERNO:
— Comun
— Secreto
« POR EL TERRITORIO-DE_JURISDICCION:
— Nacional
— Estatal
— Municipal



- POR LA MATERIA DEL GOBIERNO:
— Legislativo
— Ejecutivo
— Judicial
« POR LAACTIVIDAD DEL GOBIERNO:
— Archivo emisor
— Archivo receptor



CLASIFICACION DE
ACUERDO A LA MEMORIA:
e POR SU USO

— Archivos administrativos
— Archivos Historicos

 POR SU ACCESO:
— Libre
— Archivo Publico administrativo
— Archivo Publico Histarieco
— Archivo Reservado
— Archivo privado
— Archivo Secreto




CLASIFICACION DE LOS
DOCUMENTOS

Por tradicion documental
— Originales

— Copias

Por el ambito juridico del productor:
— Publicos

— Privados

Por la Prioridad de su uso:
— Administrativos

— Historicos

Por su composicion:

— Simples

— Compuestos



* Por la manera de transmitir informacion:
— Textuales
— Sonoros
— Visuales
— Audiovisuales
— Legibles por maquinas
— Orales
« Por la funcion que testimonian:
—Sustantivos
— Comunes



Actividad

* Nota: Ahora inicias tus actividades de
aprendizaje practicas, lo mas
conveniente es que elijas un archivo
histdrico, donde realices todas tus tareas
para que no tengas problemas; ya que
cada archivo trabaja de forma diferente.



ACTIVIDAD:

« Tarea: Ademas de las practicas
académicas planeadas en el curso, visita
dos archivos historicos y elabora una
guia de observaciones en la que
Incluyas:



Actividad final:

« Compara la informacion que obtengas de
tus visitas, con los conceptos hasta ahora
abordados en la unidad.

 c) Elabora un breve reporte final (dos
cuartillas)



EL ARCHIVO
HISTORICO



¢, Queé es el Archivo
Historico?

« Es una unidad de Iinformacidon que
contiene documentos que deben
conservarse permanentemente y se
genera como resultado de la udltima fase
del ciclo vital del documento en la que la
documentacion ha adquirido valores
secundarios:



MmO <

/

ADMINISTRATIVO
PRIMARIOS FISCAL

LEGAL

EVIDENCIAL
SECUNDARIOS 7 TESTIMONIAL

INFORMATIVO

|

ARCHIVOS DE

TRAMITE Y

CONCENTRACION

ARCHIVO

HISTORICO




Funciones especificas para
el archivo historico

« La estructura esquematizada permite al Archivo Historico
realizar las siguientes funciones:

* Recibir y conservar adecuadamente la documentacion
historica que haya sido generada por la dependencia en el
desarrollo de sus funciones y mantenerla debidamente
organizada para facilitar su localizacion y consulta.

« Brindar al publico interesado los servicios que le sean
selieitadas _para la consulta de la documentacion historica
de la Dependencia; velarpor-la-correcta conservacion de
los materiales bajo su custodia y promover-la.constante
difusion del-acervo y los servicios del archivo_historico
hacia.la comunidad.



FACTOR (A. OFICINA) A. CONCENTRACION | A. HISTORICO
A. TRAMITE
EDAD Administrativa | Intermedia Historica
VALOR Primario Primario escaso Secundario
Primario medio | Secundario potencial
TIEMPODE | 5 afios 10 + 20 = 10 afos 20 + 30 =50 anos
VIDA 5+5=10afos
| LOCALIZACION Ofici‘Medios
Depdsitos T
intermedios- \
~le CW ——
> = | oficinas

th'ﬂm




LA CLASIFICACION INTERNA

FOLIO UNIDAD EXPEDIENTE RAMO (FONDO)
DOCUMENTAL




LA CLASIFICACION INTERNA

FOLIO UNIDAD EXPEDIENTE RAMO (FONDO)
DOCUMENTAL
Elemento brevemente las | La unidad Institucion
nUMerico definimos como | documental productora de los
asignado durante | un documento. constituida por documentos.
la fase activa del | Union de | uno o varios

documentos

unidades simples
con
caracteristicas de
procedencia
(fondo) y de orden
original
(semejanza en su
organizacion).

documentos de
archivo,
ordenados y
relacionados por
un mismo asunto,
actividad o tramite
de los sujetos.




EVALAUCION

« De |lo anteriormente abordado:
-¢,Para que un archivo en la historia?

-¢,Con que tipo de archivos trabaja el
Investigador de historia?

- ¢ Por qué es necesaria la clasificacion
interna de lo resguardado en un archivo?



REFORZAMIENTO

 Intercambie su cuestionario con algun
companero y evalué sus respuestas.
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Guion explicativo

El docente que imparta la UA, previamente debid
abordar los temas correspondientes a las U de
competencia | y Il, ademas de haber realizado las
visitas académicas obligatorias:

Apertura: Retoma elementos de los temas anteriores y
emite preguntas detonadoras, las cuales se marcan
en la presentacion.

Desarrollo: Proyeccion y explicacion por el docente de
cada uno de los elementos graficos.

Cierre--Realiza |las actividades gque se marcan en la
presentacion y emitetin-comentario escrito alusivo a
cada uno de elementos fundamentales-de la
archivistica.



