
Si el alumno tiene conocimientos del idioma inglés, lea la siguiente 
información.

Si su elección es que el alumno inicie desde nivel 1, no tiene que presentar 
examen de ubicación, favor de leer el punto 1. Registro a los cursos del 
CILC.

a. Examen de ubicación.

Si el alumno tiene conocimientos del idioma, complete el formulario que 
se encuentra en la siguiente liga: 
https://forms.office.com/r/YMML5mupKY

Se le enviará el recibo para efectuar el pago del examen de ubicación 
($200.00). Una vez que haya pagado el examen, tendrá que escanear el 
recibo y enviarlo al siguiente correo electrónico: 
ce_cilcpinosuarez@uaemex.mx

La aplicación del examen será en línea en las siguientes fechas:

miércoles 7 de junio – enviar recibo de pago a más tardar lunes 05 de 
junio 2023

lunes 12 de junio – enviar recibo de pago a más tardar viernes 09 de junio 
2023

El padre, madre o tutor recibirá el resultado tres días posteriores a la 
aplicación del examen, vía correo electrónico. Cuando reciba el resultado, 
podrá llenar el formato de inscripción en la siguiente liga: 
https://forms.office.com/r/WFP6fmYAKm

b. Certificación internacional.

Si el alumno cuenta con una certificación internacional de inglés con una 
vigencia máximo de dos años a la fecha, tendrá que enviar el documento 
escaneado, antes de realizar el registro de su solicitud, a más tardar el 02 
de junio del año en curso al correo electrónico: 
ce_cilcpinosuarez@uaemex.mx

1. Registro a los cursos del CILC.
Del 29 de mayo al 16 de junio 2023 

Complete la solicitud en la siguiente liga: 
https://forms.office.com/r/WFP6fmYAKm

a. Elija el HORARIO. Únicamente se encontrarán disponibles los horarios 
que indica el sistema. Si ningún horario responde a sus necesidades, le 
recomendamos no elegir, ya que no habrá reembolso.

b. Cuando el grupo reúna el mínimo de alumnos, se le enviará la 
referencia de pago a su correo electrónico en un período de 48 horas, en 
días hábiles. Favor de revisar la bandeja de entrada y de correos no 
deseados.

2. Pago del curso
a. Acuda a la institución bancaria autorizada con la hoja de referencia para 
el pago del curso y cubra el importe señalado antes de la fecha de 
vencimiento, de lo contrario no se emitirá una nueva hoja de referencia y 
perderá el lugar en el grupo al que se haya registrado.

b. Si requiere factura, deberá realizar el pago correspondiente y 
posteriormente solicitarla al siguiente correo electrónico: 
factesoreria_drf@uaemex.mx y adjuntar los siguientes documentos 
legibles:

- Hoja de referencia
- Boucher pagado
- Cédula de Situación Fiscal
- Indicar el uso de CFDI (gastos en general, servicios educativos o por 
definir), especificar forma de pago y proporcionar número telefónico.

El formato de pago es individual e intransferible.

Solo se aceptarán pagos realizados en la institución bancaria autorizada. 
Conserve el comprobante para cualquier aclaración.

Nota: En caso de no pagar en tiempo y forma, se renuncia al proceso de 
inscripción. La UAEMéx no autorizará prórrogas para el pago del curso.

3. Inscripción y recepción de documentos.
Del 28 al 30 de junio

a. Acuda a las instalaciones del CILC Pino Suárez y entregue en digital 
(formato pdf) los siguientes documentos:

- Acta de nacimiento.
- CURP.
- Hoja de referencia de pago emitido por Control Escolar.
- Ticket del banco con el pago efectuado.
- INE (del padre, madre o tutor del alumno).
- Fotografía tamaño infantil a color del alumno.
- Comprobante universitario (cuando aplique).

Horario de atención: 10:00-18:00 h de lunes a viernes.

b. El personal del CILC cotejará la documentación para su resguardo en 
archivo electrónico y le entregará la ficha de inscripción del alumno.

En caso de no entregar la documentación y recibo pagado en tiempo y 
forma, el alumno no quedará formalmente inscrito.

Nota: Una vez realizada la inscripción, no habrá cambios de horario ni 
reembolsos.

4. Inicio de clases
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