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|. Datos de identificacion

Licenciatura Administracion 2003

Unidad de aprendizaje Admlnlstraleoin del Sector Clave L30100
Pablico
Carga académica 2 2 4 6
Horas tedricas Horas practicas Total de horas Créditos

Periodo escolar en que se ubica | 1 2 3 4 5 n 7 8 9

Seriacion Ninguna Ninguna

UA Antecedente UA Consecuente

Tipo de Unidad de Aprendizaje

Curso Curso taller X
Seminario Taller
Laboratorio Practica profesional

Otro tipo (especificar)

Modalidad educativa

Escolarizada. Sistema rigido No escolarizada. Sistema virtual
Escolarizada. Sistema flexible X | No escolarizada. Sistema a distancia
No escolarizada. Sistema abierto Mixta (especificar)

Formacién comun

Contaduria 2003 Informéatica Administrativa 2003

Mercadotecnia 2010

- . Unidad de Aprendizaje
Formacién equivalente

Contaduria 2003

Informéatica Administrativa 2003

Mercadotecnia 2010
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[l. Presentacién

De acuerdo al crecimiento de la poblacion, se observa un mayor nimero y
mas complejas necesidades de toda indole y sus ansias de progreso, se
requiere fijar con claridad los conceptos basicos sobre la naturaleza y sus
exigencias de una buena administracion publica capaz de lograr el desarrollo
integral de la sociedad a la que sirve.

El elemento humano que ha de responsabilizarse de las funciones publicas,
debe tener la suficiente capacidad para este fin y debe ademas, programar la
formacion de un clima social en que las restantes fuerzas humanas de la
nacién participen al maximo de lo posible, para lograr los fines que debe
perseguir un buen planteamiento nacional de desarrollo.

La empresa privada , los trabajadores organizados, la iglesia, los educadores
y los administradores publicos en especial, deben ser participes de una actitud
nacional , tendiente a impulsar y perfeccionar el desarrollo integral, y alcanzar
las metas en lo econdmico, en lo cultural y en lo social, todos los grupos
humanos de una naciéon y municipios, asi como el analisis del codigo de
procedimientos administrativos , y la ley de responsabilidades de los
servidores publicos El contenido tematico de este programa consta de la
funcion gubernamental, régimen legal de la administracion publica, régimen
administrativo, el acto administrativo, la autoridad administrativa, y el analisis
del codigo administrativo ,el codigo financiero del estado.

lll. Ubicacién de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular

Nucleo de formacion: | Integral

Area Curricular: Administracion

Caracter de la UA: Optativa

IV. Objetivos de la formacion profesional.
Objetivos del programa educativo:

Formar profesionales éticos con capacidad para enfrentar los retos y cambios de
las nuevas tendencias en el campo de la administracibn con una vision
estratégica, sentido humanista y aplicando las técnicas y herramientas
administrativas bajo un enfoque sistematico en el manejo de recursos, con
especial énfasis en el ser humano y su entorno.

Al término de la carrera el alumno:
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Poseera nuevos paradigmas de la ciencia administrativa como liderazgo
participativo, trabajo en equipos interdisciplinarios y cultura de calidad.

Dispondra de una formacién que incluya conocimientos en disciplinas relacionadas
con la administracion, como informatica, economia, ciencias sociales y el dominio
de al menos un idioma extranjero, lo que le permitira desarrollarse
profesionalmente con una visiébn mas amplia.

Manifestara un interés emprendedor para el disefio, creacion y desarrollo de
empresas.

Hara uso de sistemas de informacién para la toma de decisiones, apoyandose en
tecnologia informativa.

Visualizara la unidad productora de bienes y servicios como elemento basico del
desarrollo econémico, analizando las relaciones concretas entre los sistemas
productivos y su entorno.

Poseera valores éticos y humanisticos, vocacion de servicio y sensibilidad a la
sociedad y sensibilidad para detectar y proponer soluciones interdisciplinarias a
los problemas econdmicos y sociales relacionados con su campo profesional.

Tendra los conocimientos necesarios de su disciplina para desarrollarse en el
entorno econdmico cada dia mas competitivo y globalizado.

Desarrollara la habilidad de autoaprendizaje y superacion constante.

Objetivos del nucleo de formacion:

Proporcionar los conocimientos referentes a aquellos modelos, métodos y técnicas
de intervencion practica para la solucién de problemas propios de la profesion.

Objetivos del area curricular o disciplinaria:

Conocer y aplicar los conceptos, principios, técnicas y procesos de la
administracion en todos los ambitos de las areas funcionales de un organismo
social.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.

El alumno: Conocera los cédigos :administrativo, procedimientos, y financiero, asi
como sus principales leyes aplicables de la administracion publica, a fin de que las
tome en consideracion en el desempefio de su ejercicio profesional, ya sea en
organizaciones del sector publico o en aquellas privadas que tienen relacion
directa o indirecta con el mismo.
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VI. Contenidos de la unidad de aprendizaje y su organizacién

Unidad 1. Funcién gubernamental en la administracion publica

Objetivo: Que el alumno Conozca las razones que dan origen a la intervencion
del Estado como ente politico y administrador, asi como sus atribuciones y medios
para realizar su funcién administrativa.

1.1 El Estado: su Realidad Social y Politica.
Concepto de Estado.
Sus elementos y Personalidad Juridica.
Caracteristicas de las Personas Juridicas.
Formas de Estado y de Gobierno del Estado Mexicano.
La Constitucion Federal.
La Constitucion Local.
1.2 Formas de Organizacion del Estado Mexicano:
Desconcentracion Admtva.
Centralizacion y Descentralizacion.
Empresas de Participacion Estatal.
Semejanzas y diferencias de la Admoén. Centralizada.
1.3 Funcionamiento de los Organos Internos de la Administracion Publica.
Concepto y clasificacion de la Administracion Puablica.
Los tres poderes de la unién.
Las secretarias del Estado.
Departamento de Estado (anular).
Burocracia y Funcionarios.
Presupuestos de Operacion.
Procesos de Planeacion.

Unidad 2. Régimen legal de la administracion publica

Objetivo: Conocer la naturaleza del Estado, como ente juridico y su organizacion,
la integracion del Estado Mexicano y su intervencion en la vida publica frente a los
ciudadanos y la naturaleza de las funciones del propio estado.

2.1 El Estado y Municipio.
Soporte constitucional.



Universidad Auténoma
del Estado de México

UAEM

Universidad Auténoma del Estado de México ® Secretaria de Docencia ¢ Direccion de Estudios Profesionales

Su Gobierno, Organizacion, Facultades y Atribuciones.
Estructura constitucional del Estado y Municipio.
2.2 El Pacto Federal:
Sistema y Pacto Federal
Autonomia de los Estados de la Federacion.
2.3 Funciones del Estado:
Legislativas.
Ejecutivas.
Judiciales.

Unidad 3. Régimen administrativo publico

Objetivo: Conocer la organizacion y funcionamiento de la administracién publica ,
asi como las atribuciones facultades y 6rganos administrativos y del Estado.

3.1 Administracion Publica.

Funcionamiento, atribuciones y facultades de los Organos
Administrativos.

Ley Organica de la Admoén.
Publica Federal, Estatal y Municipal.
3.2 El Servicio Publico:
Concepto.
Concesion: Elementos y Principios que la rigen.
Concepto de Leyes y Reglamentos.
Soporte Legal. Codigo
Financiero del Estado y
Municipios
3.3 Actos y procedimientos Administrativos:
Concepto y sus Efectos.

Funciones en las que existe una clara manifestacion de las Politicas
del Estado.

El Procedimientos Administrativo de Ejecucion.

Procedimiento de Revocacién, Recursos administrativos de
inconformidad
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Juicios ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo

Unidad 4. El acto y procedimientos administrativos

Objetivo: Conocer e identificar el Patrimonio del Estado y municipios a través de
las Leyes de la materia, su entorno legal, asi como la capacidad del Estado y
municipios para realizar actos, funciones, acciones y obras a favor de la poblacién,
a través de sus entes y funcionarios.

4.1 EIl Patrimonio del Edo.
Su naturaleza
Ley de Ingresos del Edo y Municipios.
Ley de Egresos del Edo y Municipios.
Prondsticos y Presupuestos de acuerdo a su tipo.
Nacimiento, Determinacion, Garantia y Extincion de Créditos Fiscales

Unidad 5. La autoridad administrativa

Objetivo: Conocer e identificar la funcion ejecutiva del presidente de la Republica,
como delega funciones, asi como todos los actos de autoridad que realiza a través
de sus funcionarios los cuales deben tener fundamentos.

5.1 El Ejecutivo en los tres niveles de Gobierno:
Federal, Estatal y Municipal.

5.2 Requisitos para ingresar a la Administracién Publica en México.
Relacion de trabajo entre el Estado y sus servidores (Burocracia).

El contenido de la relacién de servicio entre ambos.Manifestacion de
Bienes

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
5.3 Representantes del Edo. Y sus Riesgos por incumplir.

Quienes representan el Edo.

Consecuencias de sus actos.

Responsabilidad del Estado.

Sanciones Preventivas, Correctivas y Representativas.
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Unidad 6. Codigo Administrativo, Codigo Financiero y Ley de responsabilidades
de los servidores publicos.

Objetivo: Conocer el contenido de los codigos administrativos y sus instituciones,
asi como los procedimientos ante las autoridades, asi como los casos de
aplicacion para cada una de las leyes.

6.1Codigo Administrativo.
Registros estatal y municipal de tramites.
- Sistema de Apertura de empresas o de la actividad empresarial
- Instituciones y 6rganos representativos.
- Enunciara la competenciade cada una de ellas.

6.2 Adquisiciones , Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios s de la
Administracion Publica.

- Objetivos.
- Instituciones y Organos Representativos.
- Su Competencia y procedimiento.

6.3 de Defensa del Ciudadano ante las Instituciones de la Federacion
Estado y Municipios.

- Objetivos
- Instituciones y 6rganos representativos
- Competencia

VII. Sistema de Evaluacion

Habilidades 20% La acreditaciébn se hara con base en la presentacion de los
trabajos escritos y las exposiciones en clase

Aptitudes 10%
Valores 10%

La acreditacion de aptitudes y valores se realizara en base a su comportamiento
en el aula y el trato respetuoso hacia el profesor y sus compafieros, también se
considerara su nivel de asistencia y cumplimiento

Conocimientos 60% Se acreditara con la presentacion de examenes escritos
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