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GUIÓN EXPLICATIVO DEL MATERIAL DIDÁCTICO 

 
“La Contabilidad Administrativa en el trabajo profesional” 

 

 
Este material corresponde a la unidad de aprendizaje (UA) de CAR y presupuestos 

(Programa de estudios por competencias) que presenta las siguientes características: 
 
Programa Educativo: Licenciatura en Contaduría  
Clave: L30086 
Créditos: 10 
Carácter de la Unidad de Aprendizaje: Obligatoria 
Núcleo de formación: Sustantivo. 
Modalidad: Presencial. 
Conocimientos Previos: Contabilidad Básica General, Control Interno, Costos 
Predeterminados, Sistemas Contables y Boletines de Activo. 
Unidad de Aprendizaje Antecedente: Contabilidad de Costos. 
Unidad de Aprendizaje Consecuente: Ninguna. 
 
Este material va dirigido a los alumnos (as) de la Licenciatura en Contaduría y 
corresponde a la UA de CAR y Presupuestos, que tiene carácter de obligatoria y está 
situada dentro del núcleo sustantivo. De esta manera, se entiende que los 
conocimientos, habilidades y valores desarrollados en esta UA son requisitos esenciales 
en la formación del Licenciado (a) en Contaduría, es decir, son características 
imprescindibles para su desempeño en el ámbito profesional, debido a que es el 
profesional experto en estos conocimientos. 
 
Propósito de la unidad de aprendizaje 
 
“Elaborar presupuestos y controlar sus diferentes componentes para las entidades 
económicas, apoyándose en la CAR como una herramienta para la toma de decisiones”. 
 
El contenido o secuencia didáctica de la UA es el siguiente: 
 

I. Describir el empleo de la Contabilidad Administrativa, para poderla aplicar en el 
trabajo profesional.   

II. Conocer y analizar la Contabilidad por Áreas de Responsabilidad, para poder 
hacer la evaluación de las áreas de responsabilidad.   

III. Practicar y estructurar los presupuestos como instrumentos de planeación, 
para elaborar el presupuesto maestro de los diferentes tipos de entidades.   
Instrumentar el Control Presupuestal a fin de elaborar el informe de las Áreas de 
Responsabilidad. 
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En el siguiente cuadro, se observa el panorama general del contenido de la unidad de 
aprendizaje: 
 

 
 
 
Partiendo del contenido de la UA de CAR y presupuestos, el material que se presenta 
corresponde a la unidad de competencia I, que permite “describir el empleo de la 
contabilidad administrativa, para poderla aplicar en el trabajo profesional”. 
 
La unidad de competencia I, tiene destinadas 6 horas: 4 teóricas y 2 prácticas.  
 
Los conocimientos a adquirir son los siguientes: 
 
1.1 La contaduría y su clasificación. 
1.2 Teoría y aplicación de la Contabilidad Administrativa. 
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El material está integrado por 32 diapositivas. Las diapositivas 1 a 7 contienen los datos 
de identificación del material didáctico (UA a la que corresponde, programa educativo, 
clave, propósito, contenido, entre otros). 
 
A partir de la diapositiva 8 inicia el contenido de la unidad de competencia I; en la 
diapositiva 8 está el propósito y en la 9 el contenido de la misma. 
 
 
1.1 La contaduría y su clasificación 

 
El material inicia con la definición de contaduría, diapositivas 10 y 11, con el fin de 
identificar el significado de la disciplina que nos ocupa. En esta parte, se recomienda al 
docente haber solicitado investigación de información previa sobre diferentes conceptos 
de Contaduría, con la intención de que el grupo ya esté familiarizado con el tema. 
 
A partir de la diapositiva 12 a la 23 se explica la clasificación de la Contaduría, en donde 
se analiza a través de 3 enfoques: según el origen de los recursos, la actividad 
económica que realizan y la información que se produce. 
 
La clasificación respecto al origen de los recursos, es de acuerdo al sector público o 
privado. Con referencia al enfoque sobre la actividad económica que realizan, está 
dividida en industrial, actividad dedicada a la transformación de la materia prima; 
comercial, compra – venta de artículos terminados; extractiva, explotación de recursos 
naturales y la de servicios. Y por la información que produce, se encuentra la 
contabilidad financiera, administrativa, fiscal y la contabilidad de costos. 
 
En la diapositiva 23, se muestra un mapa donde aparece un resumen de los puntos 
abordados y el material permite la participación de los alumnos mediante ejemplos o 
características específicas de la contabilidad en cada una de las diversas entidades 
económicas.   
 
 
1.2 Teoría y aplicación de la Contabilidad Administrativa 

 
De la diapositiva 24 a 28 se presenta la definición de la Contabilidad Administrativa, se 
exponen algunos objetivos que tiene dicha contabilidad, como lo son, el alcanzar metas 
y ser un modo de autoevaluación para el personal, permitir llevar el control 
administrativo, ser una herramienta de motivación para los empleados. 
 
También se analizan las características que tiene dicha rama de la contabilidad y se 
enfatizan algunos elementos diferentes a las demás contabilidades, como lo son: los 
usuarios, la información que produce, el tiempo en que se presenta y si está regido por 
alguna normatividad. 
 
 



Universidad Autónoma del Estado de México  
Centro Universitario UAEM Ecatepec  

Av. José Revueltas no. 17 Col. Tierra Blanca, Ecatepec, Estado de México 
C.P. 55020  Tels. 57.87.36.26 Fax: 57.87.35.10 

www.uaemex.mx/CUEcatepec 

 
CUE 

 

 
 
En la diapositiva 28 se muestra en un mapa los puntos más importantes abordados 
sobre la Contabilidad Administrativa. 
 
En las diapositivas 29 y 30, se propone una actividad en clase, con el fin de fortalecer el 
tema estudiado. 
 
Conclusiones: 

Diapositiva 31. 
 
Bibliografía: 
Diapositiva 32. 
Referencias bibliográficas consultadas para el desarrollo del material. 
 

 


