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|. Datos de identificacion

Espacio educativo donde se imparte

Facultad de Ciencias Politicas y Sociales
Unidad Académica UAEM Huehuetoca

Licenciatura Licenciatura en Comunicacion

Unidad de aprendizaje

Carga académica

Software para las Ciencias Sociales | Clave
0 4 4 4
Horas tedricas Horas practicas Total de horas Créditos
Periodo escolar en que se ubica 2 3 4 5 6 7 8 9

Seriacion

Ninguna

Ninguna

UA Antecedente

Tipo de Unidad de Aprendizaje

Otro tipo (especificar)

Formacion comun

Licenciatura en Ciencias Politicas X
y Administracion Publica, 2018

Licenciatura en Comunicacion,

Licenciatura en Sociologia,

Curso

Seminario

Laboratorio

UA Consecuente

Curso taller
Taller

Préactica profesional

2018

2018
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Proyecto curricular de la Licenciatura en Comunicacién -
J

Il. Presentacion de la guia pedagogica

La Guia Pedagdgica de la Unidad de Aprendizaje de Software para las Ciencias
Sociales, conforme lo sefiala el Articulo 87 del Reglamento de Estudios
Profesionales vigente, es un documento que complementa al programa de
estudios, no tiene caracter normativo, sin embargo, proporciona
recomendaciones para la conduccién del proceso de ensefianza-aprendizaje. Su
caracter indicativo otorgara autonomia al personal académico para la seleccion y
empleo de los métodos, estrategias y recursos educativos que considere mas
apropiados para el logro de los objetivos.

El disefio de esta guia pedagodgica responde a un modelo de ensefianza centrado
en el aprendizaje y en el desarrollo de habilidades, actitudes y valores que le
permiten al estudiante de Comunicacién utilizar de manera ética y responsable
las TIC's, a través del conocimiento, disefio y aplicacibn de herramientas
tecnoldgicas para promover el cambio conductual de la sociedad y afrontar los
retos y desafios propios de un entorno social y politico cambiante.

El enfoque y los principios pedagdgicos que guian el proceso de ensefianza-
aprendizaje de esta UA tienen como referente la corriente constructivista del
aprendizaje y la ensefianza, segun la cual el aprendizaje es un proceso
constructivo interno que realiza la persona que aprende a partir de su actividad
interna y externa y, por intermediacion de un facilitador que propicia diversas
situaciones que favorecen la construccibn de aprendizajes significativos
contextualizando el conocimiento. Por tanto, la seleccién de métodos, estrategias
y recursos de ensefianza-aprendizaje estd enfocada a cumplir los siguientes
principios:

* El uso de estrategias motivacionales para influir positivamente en la

disposicion de aprendizaje de los estudiantes.

+ La activaciéon de los conocimientos previos de los estudiantes a fin de
vincular lo que ya sabe con lo nuevo que va a aprender.

» Disefar diversas situaciones y condiciones que posibiliten diferentes tipos
de aprendizaje (por recepcion, por descubrimiento, por repeticion y
significativo).
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* Facilitar la busqueda de significados y la interpretacion mediada de los
contenidos de aprendizaje mediante la organizacion de actividades
colaborativas.

» Favorecer la contextualizacion de los contenidos de aprendizaje mediante
la realizacion de actividades de investigacion documental y creativa.

La combinacion de escenarios y recursos busca propiciar ambientes de
aprendizaje variados que estimulen el deseo de aprender en situaciones
concretas, simuladas o cercanas al contexto en el que el estudiante realizara su
practica profesional.

lll. Ubicacién de la unidad de aprendizaje en el mapa curricular

Nucleo de formacion: | Basico

Area Curricular: Ciencias Sociales

Caracter de la UA: Obligatoria

IV. Objetivos de la formacion profesional.

Objetivos del programa educativo:

Son objetivos generales de los estudios profesionales de la Licenciatura en
Comunicacion, formar profesionales criticos y creativos en materia de procesos
comunicativos mediaticos y no mediaticos con la finalidad de favorecer la opinién
publica, el acceso y uso de los medios de comunicacién, y de esta manera
considerar a la informacion como base de la formacién de modelos elementales de
orden y a la comunicacién como Unica posibilidad de generacién de vida cultural y
de esta manera contribuyan al progreso social, econémico, y cultural del pais.

Generales:

e Ejercer el didlogo y el respeto como principios de la convivencia con sus
semejantes y de apertura al mundo.
e Reconocer la diversidad cultural y disfrutar de sus bienes y valores.
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Convivir con las reglas de comportamiento socialmente aceptables y contribuir
en su evolucion.

Adquirir los valores de cooperacion y solidaridad.

Desarrollar la sensibilidad y el arte como base de la creatividad.

Ampliar su universo cultural para mejorar la comprension del mundo y del
entorno en que vive, para cuidar de la naturaleza y potenciar sus expectativas.
Participar activamente en su desarrollo académico para acrecentar su capacidad
de aprendizaje y evolucionar como profesional con autonomia.

Asumir los principios y valores universitarios, y actuar en consecuencia.
Emplear habilidades linglistico comunicativas en una segunda lengua.

Tomar decisiones y formular soluciones racionales, éticas y estéticas.
Desarrollar su forma de expresarse, su creatividad, iniciativa y espiritu
emprendedor.

Desarrollar un juicio profesional basado en la responsabilidad, objetividad,
credibilidad y la justicia.

Particulares:

Analizar procesos comunicativos desde diferentes perspectivas tedricas de la
comunicacion, a través de metodologias cuantitativas y cualitativas para realizar
investigaciones que expliquen fenbmenos sociales, culturales, econémicos y
politicos que inciden a nivel local, regional, nacional e internacional y que
contribuyan al desarrollo social y cultural.

Evaluar proyectos de comunicacién en grupos sociales focalizados como: etnias,
grupos rurales, urbanos y de segmentos sociales especificos desde la teoria de
sistemas, estructural funcionalista e interaccionismo simbolico, a través de la
identificacion de sistemas de comunicacion estructurados por componentes
mediaticos, no mediaticos, hibridos, propios de los contextos culturales para
preservar el tejido social, la solidaridad, la corresponsabilidad y potenciar los
vinculos sociales asi como coadyuvar en el acceso, diadlogo y participacion en el
cambio social y cultural en los entornos local, regional, nacional e internacional.
Formular planes, programas y estrategias de comunicacion organizacional y
estratégica desde la teoria de sistemas, a través de la revision del proceso de
comunicacién interpersonal e institucional para la elaboracion de modelos de
analisis y contenidos comunicativos, mejorar la calidad y pertinencia de sus
servicios y contribuir al desarrollo econémico social y politico.
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e Evaluar productos comunicativos de orden material y/o discursivo, claros y
criticos para organizaciones y medios de comunicacion y cultura mediante la
aplicacion de la teoria del discurso, la teoria de la narracion, teorias de la
comunicacion, sociotecnologia y técnicas fotograficas y creativas para la
produccion de audio y audiovisual, para promover la diversidad en los medios
de comunicacién y garantizar el derecho a la informacion en los entornos local,
regional, nacional e internacional.

e Formular contenidos periodisticos en distintos géneros y soportes mediaticos a
través del andlisis de las caracteristicas narrativas y argumentativas de los
géneros informativos como: nota informativa, entrevista, cronica y reportaje; e
interpretativos como: articulo, columna, editorial y carton, y su intencionalidad
comunicativa para favorecer la formulacién de la opinién publica respecto a
probleméticas, actores sociales o cuestiones publicas y promover el
reconocimiento y garantizar el ejercicio de la libertad de expresion y el derecho
a la comunicacion.

e Evaluar campafas publicitarias y propagandisticas de productos, servicios,
marcas, ideas o0 causas sociales especificas a través de técnicas de la
mercadotecnia y de la administracion, sistemas cientificos de argumentacion,
para contribuir al desarrollo politico, social y cultural en los entornos local,
regional, nacional e internacional.

Objetivos del nucleo de formacion:

Promovera en el alumno el aprendizaje de las bases contextuales, teéricas y
filoséficas de sus estudios, la adquisicién de una cultura universitaria en las ciencias
y humanidades, y el desarrollo de las capacidades intelectuales indispensables para
la preparacion y ejercicio profesional, o para diversas situaciones de la vida personal
y social.

Objetivos del area curricular o disciplinaria:

Disefiar proyectos de investigacion empleando teorias epistemoldgicas,
metodologias de investigacion social, métodos y técnicas de investigacion
cualitativa y cuantitativa, técnicas estadisticas y de razonamiento matematico,
software especializado y normas juridicas, para garantizar el ejercicio de la libertad
de expresion y el derecho a la comunicacion, generar productos comunicativos,
desarrollar estrategias de comunicacion e impulsar el acceso y mejoramiento del
uso de las telecomunicaciones.
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V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.

Experimentar programas y aplicaciones como herramientas de utilidad general en
las Ciencias Sociales, utilizando software como: editor de texto, gestor de citas, hoja
de calculo, creacion de presentaciones, manejador de base de datos y herramientas
web, asi como la denominada administracion digital para gestionar informacion,
resolver problemas y tomar decisiones que permitan un desempefio innovador en
el desarrollo de investigaciones.

VI. Contenidos de la unidad de aprendizaje, y su organizacion.

Unidad 1. Procesador de textos y hojas de célculo.

Objetivo: Distinguir editores de textos y hojas de célculo mediante los programas de
Word, Excel, documentos y hoja de célculo de google, elaborando documentos y
empleando las diferentes funciones de la hoja de célculo para mejorar el desempefio en
su trayectoria académica y laboral.
Contenidos:
1.1. Conceptos y aplicaciones de editores de texto (Word, Documentos de Google)
Formato de texto
1.1.1. Formato de pagina
1.1.2. Tablas de contenido, de indices e imagenes
1.1.3. Marcadores
1.2.  Gestores de citas
1.2.1. Estilos de citas
1.2.2. Citas y referencias bibliograficas en Word
1.2.3. Gestores de citas digitales
1.3.  Conceptos y aplicaciones de hojas de célculo (Excel, Hojas de calculo Google)
1.3.1. Férmulas y funciones
1.3.2. Graficas
1.3.3. Filtros
1.3.4. Tablas dindmicas

Métodos, estrategias y recursos educativos

Para orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje de los contenidos de la unidad
tematica, se sugiere seguir el método analdgico.

Para facilitar la seleccion, elaboracién, integracién, organizacion, recuperacion y
transferencia de la informacion se han seleccionado estrategias como Activacion de
conocimientos previos, ejercicios, proyectos y organizadores graficos de la informacion.
Los recursos educativos seleccionados como apoyo para el alcance del objetivo de la
unidad tematica son recursos digitales, programas computacionales y ejercicios.

Actividades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio Desarrollo Cierre
Encuadre. Mediante clase magistral e | A. Integrar un Proyecto
Presentacién del profesor. intercalando técnica | aplicativo de las diversas
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Dar a conocer: demostrativa, presentar el | funciones del procesador
e Programa de estudios. programa y las funciones | incluyendo la gestion de
e Sistema de evaluacion. | principales de cada menud. | citas o referencias y hojas
e Normas del curso. de calculo.

A. Realizar ejercicios con
A. Presentacion de los | apoyo y guia del profesor. Retroalimentacién de los
alumnos. contenidos.

A. Practicar funciones de los
Activar conocimientos | programas en pequefios | A. Evaluaciéon préctica de

previos mediante una lluvia | documentos. la unidad.
de ideas.
Explorar tipos de

procesadores de textos,
gestores de citas y hojas de
calculo que se conocen.

e (Qué son?

e ;Cuales conoces?

e ;Cuales utilizas?

A. Compartir sus
conocimientos en el manejo
de procesadores de textos,
gestor de citas y hojas de
calculo y explorar pantalla.

Retomar la lluvia de ideas
para introducir el tema

(4 Hrs.) (8 Hrs.) (4 Hrs.)

Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)

Escenarios Recursos

Software

Sala de cOmputo Internet

Unidad 2. Presentaciones hipermedia.

Objetivo:

Analizar diversas herramientas computacionales para la elaboracion de presentaciones
a través del disefio de mapas mentales, infografias y material multimedia, manejando
Powerpoint, Prezi, GoConquer, Piktochart, Canva, Timetoast, entre otros para crear
informes de manera dinamica mostrando resultados de trabajos de investigacion.

Contenidos:

2.1.  Software y herramientas off line
2.1.1 Editores de imagen
2.1.2 Produccién de video
2.1.3 Produccién de audio
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2.1.4 Uso de dispositivos y aplicaciones moviles
Software y herramientas on line

2.2.1 Infografias

2.2.2 Mapas mentales con herramientas digitales
2.2.3 Lineas de tiempo con herramientas digitales
2.2.4 Evernote

2.2.

Métodos, estrategias y recursos educativos

Para orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje de los contenidos de la unidad
tematica, se sugiere seguir el método analdgico.

Para facilitar la seleccion, elaboracién, integracidn, organizacién, recuperacion y
transferencia de la informacion se han seleccionado estrategias como Activacion de
conocimientos previos, ejercicios, proyectos y organizadores graficos de la informacion.
Los recursos educativos seleccionados como apoyo para el alcance del objetivo de la
unidad tematica son recursos digitales, programas computacionales y ejercicios.

Actividades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio Desarrollo Cierre

Activar conocimientos | Mediante clase magistral e | A. Integrar un Proyecto

previos mediante una lluvia
de ideas, sobre las diversas
herramientas en estudio.

A. Explorar diversos tipos
software y herramientas off
y on line que se conocen.

¢, Qué son?

¢ Cuales conoces?

¢ Para qué sirven?

¢, Cudles utilizas?

Retomar la lluvia de ideas
para introducir el tema.

intercalando técnica
demostrativa, presentar las
herramientas y sus
funciones principales de
diferentes aplicaciones y/o
programas.

A. Generar usuarios para el
uso de las diferentes
aplicaciones a revisar.

A. Realizar ejercicios con
apoyo y guia del profesor.

A. Practicar funciones de los

aplicativo de las diversas
aplicaciones del software
utilizado. Teniendo como
resultados: Videos, Audios,
Mapa mental, Infografias,
lineas de tiempo,
Presentaciones, etc.
Retroalimentacion de los
contenidos.

A. Evaluacion practica de
la unidad.

programas en pequefios
documentos.
(2 Hrs.) (10 Hrs.) (4 Hrs.)
Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)
Escenarios Recursos

Sala de computo

Software
Internet

Unidad 3. Herramientas Web

Objetivo:

10
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Examinar software de uso en las ciencias sociales disponible en la Red a través del uso
de foros de expresion, plataformas de uso educativo, redes sociales y de la administracion
digital, para la difusion de informacién de manera dindmica, construyendo conocimiento
de manera innovadora que contribuya a la toma de decisiones.

Contenidos:
3.1 Construccion de conocimiento dinamico
3.1.1 Wikis
3.1.2 Videoconferencia
3.2 Foros de expresién
3.2.1 Blogs
3.2.2 Webquest
3.2.3 Aplicaciones de Google
3.3 Plataformas de uso educativo
3.4 Redes sociales
3.5 Herramientas de comunicacion en la nube
3.6 Administracion digital
3.6.1 Concepto y ventajas
3.6.2 Administracion digital en el mundo
3.6.3 Administracion digital en México

Métodos, estrategias y recursos educativos

Para orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje de los contenidos de la unidad
tematica, se sugiere seguir el método analdgico.

Para facilitar la seleccion, elaboracién, integracién, organizacién, recuperacion y
transferencia de la informacion se han seleccionado estrategias como Activacion de
conocimientos previos, ejercicios, proyectos y organizadores graficos de la informacion.
Los recursos educativos seleccionados como apoyo para el alcance del objetivo de la
unidad tematica son recursos digitales, programas computacionales y ejercicios.

Actividades de ensefianza y de aprendizaje

Inicio

Desarrollo

Cierre

Activar conocimientos
previos mediante una lluvia
de ideas.

las
de

A. Discutir acerca de
herramientas
informacion,
almacenamiento,
comunicacion y servicios en
Internet.

Explorar tipos de bases de
datos que se conocen.

¢ Qué son?

¢,Cuales conoces?

¢, Cudles has utilizado?

Mediante clase magistral e
intercalando técnica
demostrativa, presentar las
herramientas de
informacion,
almacenamiento,
comunicacion y servicios de
Internet.

A. Realizar ejercicios con
apoyo y guia del profesor,
sobre el uso de funciones
herramientas de
informacion,
almacenamiento,

A. Integrar un Proyecto
aplicativo donde se utilicen
diversas herramientas de
Internet.

A. Crear un reporte acerca
de los sitios en Internet que
ofrece el gobierno de
México para realizar
tramites u obtener servicios.
Retroalimentacién de los
contenidos.

11
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Retomar la lluvia de ideas | comunicacién y servicios en
para introducir el tema. Internet.

A. Realizar una
investigacion de un tema
asignado usando espacios
de Internet con ese
proposito, utilizando
también herramientas de
almacenamiento en la nube.

A. Explorar diferentes sitios
en Internet que ofrece el
gobierno de Meéxico para
realizar tramites u obtener
servicios en conjunto con el

profesor.
(2 Hrs.) (10 Hrs.) (4 Hrs.)
Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)
Escenarios Recursos
Software

Sala de computo Internet

Unidad 4. Bases de datos

Objetivo:

Examinar manejadores de bases de datos mediante la creacion de informacion en
formularios y empleando herramientas de Access para el andlisis y la toma de decisiones
relacionadas con las Ciencias Sociales.

Contenidos:
4.1 Formularios en linea
4.2 Base de datos
4.2.1 Creacion de una base de datos (Access)
4.2.2 Tablas
4.2.3 Formularios en Access
4.2.4 Informes y consultas

Métodos, estrategias y recursos educativos

Para orientar el proceso de ensefianza-aprendizaje de los contenidos de la unidad
tematica, se sugiere seguir el método analogico.

Para facilitar la seleccion, elaboracion, integracién, organizacion, recuperacion y
transferencia de la informacién se han seleccionado estrategias como Activacion de
conocimientos previos, ejercicios, proyectos y organizadores gréaficos de la informacion.
Los recursos educativos seleccionados como apoyo para el alcance del objetivo de la
unidad tematica son recursos digitales, programas computacionales y ejercicios.

12
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Actividades de ensefianza y de aprendizaje
Inicio Desarrollo Cierre
Activar conocimientos | Mediante clase magistral e | A. Integrar un Proyecto
previos mediante una lluvia | intercalando técnica | aplicativo donde se
de ideas. demostrativa, presentar los | apliquen las diversas
formularios, base de datos, | funcionalidades de Access
A. Discutir acerca de los | informes y consultas. creando un formulario,
elementos de formularios, informes y consultas.
base de datos, informes y | A. Realizar ejercicios con
consultas. apoyo y guia del profesor, | A. Crear un mapa
Explorar tipos de | sobre el uso de formularios, | conceptual o cuadro

formularios, base de datos,
informes y consultas que se
conocen

¢, Qué son?

base de datos, informes y
consultas.

A. Crear una base de datos

sinéptico de los conceptos
base de datos, formulario e
informes.

¢ Cuales conoces? donde se integren las | Retroalimentacién de los
¢, Cudles has utilizado? funciones basicas de | contenidos.
Access.
(2 Hrs.) (8 Hrs.) (6 Hrs.)
Escenarios y recursos para el aprendizaje (uso del alumno)
Escenarios Recursos

Sala de computo

Software
Internet

13
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