Universidad Auténoma del Estado de México

Metepec, México, 12 de enero 2023
Estimado profesor universitario de estudios profesionales y avanzados:

La Universidad Autonoma del Estado de México, ante el inminente inicio del periodo escolar 2023 A
y con el propésito es fortalecer el trabajo académico de sus docentes, pone a su disposicién las
siguientes herramientas tecnoldgicas:

e Portal de Servicios Educativos SEDUCA
e Microsoft Teams

En la UAEMéx ambas plataformas se complementan para ofrecer a docentes y alumnos la posibilidad
de trabajar en ambientes de aprendizaje poderosos y enriquecedores. El uso de estas plataformas no
estd supeditado a una modalidad educativa particular, porque estd demostrado que el uso de la
tecnologia en los procesos de ensenanza aprendizaje es fructifero y permite desarrollar habilidades
de diferente indole tanto en docentes como en los alumnos.

Simultdneamente, la Instituciéon también ha hecho esfuerzos por desarrollar materiales educativos
disefiados para las modalidades mixta y no escolarizada en programas educativos de estudios
profesionales, que pueden ser aprovechados también en la modalidad presencial. Estos materiales
son denominados Guiones Instruccionales Oportunos (GIO) y Guias de Estudio Independiente (GEl).
Los primeros pueden ser montados en cualquier plataforma educativa, mientras que los segundos
estdn montados en plataforma SEDUCA para su uso.

é¢Como ingresaré al portal de Servicios Educativos SEDUCA?

Durante los proximos dias recibira un correo electrénico informandole acerca de sus datos de usuario
y contrasefia para ingresar a SEDUCA, lo cual es obligatorio para las asignaturas que su directivo ha
designado en la modalidad mixta, y opcional, como apoyo académico, para las asignaturas
presenciales.

Al ingresar a SEDUCA podra:

e Navegar y encontrar las ayudas que le proporcionan informacion para aprender a utilizar cada
apartado de SEDUCA y de las comunidades.

e Revisar las comunidades que cuentan con GEl y que corresponden a las asignaturas de las cuales
usted es profesor. Con la finalidad de que pueda revisarlas y, si sus asignaturas estdn asignadas
en modalidad mixta, activarlas para utilizarlas junto con sus estudiantes durante el periodo
escolar. Es necesario aclarar que si su clase es presencial solo podra utilizarla como apoyo
didactico.
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e Activar las comunidades, si su asignatura fue designada como mixta, para trabajar junto con sus
alumnos.

e En un archivo anexo encontrara un instructivo con informaciéon puntual sobre cémo realizar la
activacion de las comunidades y dar de alta de los alumnos.

¢COmo sera la activacion de equipos en Teams?

Para el periodo 2023A podra utilizar el Sistema de Gestién de Equipos en TEAMS (SIGETEAMS). Dicho
sistema le ayudara a crear, en cuestién de segundos, sus equipos en TEAMS y dar de alta a los
alumnos que estén registrados en el Sistema de Control y Desempefio Escolar (SICDE).

El acceso al SIGETEAMS es a través del enlace https://sigeteams.uaemex.mx/ con la cuenta de
correo institucional.

En un archivo anexo encontrara el Manual de uso del SIGETEAMS. Se recomienda activar los equipos
en fecha cercana al inicio del periodo, para que refleje la informacidén actualizada del SICDE.

CONSIDERACIONES:

a. Eluso de la plataforma SEDUCA y TEAMS en el periodo 2023A no depende de haber recibido
una indicacion de las autoridades de su espacio académico en el sentido de operar una unidad
de aprendizaje/grupo en modalidad mixta o en sistema virtual. Usted podra hacer uso de
SEDUCA y/o Teams, respetando los horarios y politicas de asistencia establecidas por las
autoridades de su espacio académico.

b. Si en el periodo 2023A usted fue convocado a operar una unidad de aprendizaje/grupo en
modalidad mixta o sistema virtual por las autoridades de su espacio, y la unidad de aprendizaje
tiene GEIl en SEDUCA, le recomendamos aprovecharla y complementarla con Teams para las
actividades sincronas. Si requiere capacitacién, puede acudir a la DIDEPA a solicitar el curso
taller: “Uso de GEI en la Modalidad Mixta”.

c. Si en el periodo 2023A usted fue convocado a operar una unidad de aprendizaje/grupo en
modalidad mixta o sistema virtual por las autoridades de su espacio, y la unidad de aprendizaje
no tiene GEIl en SEDUCA, puede hacer uso de SEDUCA y/o Teams a su eleccion, resguardando
las evidencias del trabajo en plataforma. Si usted va a utilizar SEDUCA y requiere capacitacion
puede acudir a la DIDEPA a solicitar el curso: “Manejo de Plataforma SEDUCA”, con temas de
administrador de contenidos y comunidades.

d. Si usted desea utilizar SEDUCA como apoyo a la actividad presencial y requiere capacitacion,
puede acudir a DIDEPA a solicitar el curso: “Manejo de Plataforma SEDUCA”, con temas de
administrador de contenidos y comunidades.

e. La operaciéon de una unidad de aprendizaje/grupo en modalidad mixta o sistema virtual tiene
implicaciones administrativas que es necesario aclare y acuerde con las autoridades de su espacio
académico.
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Mas informacidn sobre las modalidades educativas y la plataforma SEDUCA.

e Laplataforma SEDUCA es una herramienta de apoyo a la actividad académica que ofrece servicios
de administrador de aprendizaje y contenidos para las modalidades educativas escolarizada,
mixta y no escolarizada (consultar el esquema interactivo Modalidades educativas y sistemas de
ensefianza), con capacidad de brindar servicios a toda la comunidad universitaria.

e Enla plataforma SEDUCA, al ser un administrador de aprendizaje y contenido, es posible montar
y distribuir contenidos digitales; asignar y evaluar actividades; mantener comunicacién asincrona
para la resolucion de dudas; aplicar cuestionarios y exdmenes, entresus principales funciones
(consultar el interactivo ¢Qué es SEDUCA?).

Mas informacién sobre la plataforma Microsoft Teams.
e En Microsoft Teams es posible desarrollar trabajo colaborativo a distancia aprovechando sus
funcionalidades sincronas y asincronas, como el almacenamiento de archivos, Ia
videoconferencia y los chats.

Mas informacion sobre los GIO y las GEl.
e Consultar los interactivos ¢Qué es el guion instruccional oportuno?, éiQué es una GEI?, iCudles
son las diferencias entre una GEl y un GIO?.

Para cualquier duda o aclaracién respecto a la creacion de comunidades en SEDUCA, equipos en
Microsoft Teams y alta de alumnos, favor de comunicarse al 2-76-99-90, ext. 4208 o0 4170.

Esperamos que el uso de estas herramientas le permita potenciar sus habilidades docentes y que los
alumnos se involucren activamente en su formacién, de tal manera que el logro de los objetivos de
aprendizaje sea una realidad.

ATENTAMENTE
DIRECCION DE EDUCACION CONTINUA Y A DISTANCIA
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