1. Ingresar al Sistema de Informacion Cientifica Redalyc escribiendo nombre

ANEXO 1

Manual Hemeroteca

o

o

de usuario y contrasefia.

2. Se despliega el combo de revistas disponibles en el sistema, y el usuario

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION REDALYC

Proporcione sus datos para ingresar

Usuario : lissa

Password : esssese

Entrar [

selecciona el nombre de la revista que se le ha asignado para trabajar.

Registro
4| Seleccione una revista
**Revista i Seleccione una revista iw
Seleccione una revista -
Academia. Revista Latinoamericana de Administracidn [

MNombre de |z revista

ISSN impreso
IS5N electronico
Institucidn editora
Pais

Indizaciones

4| Nimero
Mimero

Volumen /Ao

** Tipo de
fasciculo:

3. Al seleccionar la revista asignada para trabajar el usuario debera registrar

£E Acceso: Revista Puertorriguefia de Bibliotecologia v Documentacidn

Acta Bioethica

Acta Bioguimica Clinica Latinoamericana
Acta Botanica Mexicana

acta colombia ade psicologia)

Acta Colombiana de Psicologia

Acta Literaria

Acta Médica

Acta Médica Costarricense

Acta Médica Lasallista

Acta Médica Peruana

Acta Ortopédica Brasileira

Acta Socioldgica

Acta Universitaria

Acta Zooldgica Mexicana (nueva serig)
Actas Latinoamericanas de Varsovia
Actualidad Contable Faces i

algunos de los principales datos del nUmero que son los siguientes:

a) Numero. Se escribira el nimero de la revista

Mimero

43




b) Volumen/ afio. Se escribe el volumen del nimero a trabajar, en algunas
ocasiones la revista trae el afio, pero en la mayoria de las veces sélo trae
volumen o el afio, en dado caso de que se cuente con ambos datos se
colocaran de la siguiente manera:

Volumen/Afo 39/100

c) Tipo de fasciculo. Las opciones de tipo de fasciculo que se presentan en
el combo de revistas son: ordinario, especial/extraordinario, suplemento o

doble. Se selecciona la opcion que se indigue en la portada de la revista.
** Tipo de Ordinariol ¥

fasciculo:
Ordinario

Espedial Extraordinario
Suplemento
Doble

d) Meses de edicion. Se especifica el mes en el que se edita la revista.
Algunas lo especifican los meses que abarca la ediciébn dependiendo su
periodicidad, pero si no se indica con precision los meses solamente se

coloca el mes inicial y el mes final queda vacio.
MESES QUE CUBRE LA EDICION
Mes inicial: Enera w

Mes final: Abril w

e) Otro periodo de cobertura. Esta informacién se coloca en dado caso que
no tenga los meses, la misma revista lo indica los periodos de cobertura de
cada edicién, lo que implica que no hay una homogeneidad en los periodos
de edicién de las publicaciones.

Otro perindo de | ¥
cobertura:
Primavera

Verano

Ctofio

Invierno

Primer semestre
Segundo semestre

f) Afio de edicion: afio de edicion de la revista

** Afo de edicion 1984 -

Ingresar Detalles del arribo

a) El acervo que se recibe en Redalyc se divide en: Acervo Antiguo- son
todos los numeros que su afio de edicion sea 2003 para atras.
Faltantes- son todo los numeros que nos hagan falta, si una revista ya
tiene su acervo hasta el 2009 y le hace falta algun niumero de otro afio



se le considerard como faltante y Actualizacion- son los numeros
nuevos.
**Tipo de arribo Acervo antiguo
Faltantes
Actualizacidn
b) Contar la cantidad de articulos, resefias, conferencias y todo lo que
contenga el nimero

** Cantidad de archivos a subir:

c) Se escoge la forma en la que llego el archivo, para mantener un control
y seguimiento de las principales formas en las que se obtienen los
fasciculos que deben ser registrados en el sistema, porque la prioridad
es mantener lo mas completo y actualizado posible el acervo de cada
revista, para garantizar que la informacion pueda ser visible para el

usuario.

** Fuente de los archivos PDF: Correo electronico
FTP
Blog
Corren postal
Descarga directa URL

d) Se coloca la fecha en la que se recibe el archivo, con la finalidad de
realizar un registro y seguimiento del material que es procesado en el
sistema.

** Fecha de recepcidn: g

e) Se coloca el correo del editor de la revista, con el objetivo de informar al
responsable de la publicacibn de que los fasciculos son recibidos y
comenzaran a ser procesados.

Enviar notificacidn a (correo
electranico):

Enviar notificacion
Al terminar de llenar los campos mencionados anteriormente se selecciona

la opcion GUARDAR para que se habilite el boton de subir tabla de
contenidos.

Guardar Subir tabla de contenidos ]

Una vez habilitado el boton, aparecera este recuadro donde se sube la
tabla de contenidos en formato contenido.doc (Word) como bien lo indica la
imagen que se presenta a continuacion.



Cargar Tabla de Contenidos E

El archive debe tener un tamario menor o igual a 1MB. El
archivo debe tener el formato "contenido.doc” el nombre
puede contener mayisculas o mindsculas

Examinar...

[ Subir Tabla de Contenidos ]

IRRS T R T e TR ITo L

NOTA. Crear tabla de contenido y guardarla como Contenido

Se concluye la parte de Registro y se da click en el botén de cerrar para
finalizar con el registro de los fasciculos que ingresa en el sistema para
iniciar con la captura de los contenidos para que inicien a ser procesados
por el equipo de trabajo.

Cerrar

]

1. La siguiente fase inicia al entrar a Pre captura y seleccionar la revista a
trabajar

éﬁ_' SI | % SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION REDALYC

Evaluadén¥ | Comunicacidn || Hemeroteca¥ | Marcaje | Caldad | Administracidn® | CerrarSesin | Usuario: Lissa

Valdacién precaptura

@ Nimero detenido Captura fase 1
Vaidacion de captura fase 1
[| 448 Revista de Biologia Tropical Captura fase 2 Desconocido Bioogia CN 3 AA 7
[| 674 investigacion y Ciencia Vaidacion de captrafase2  Desconocido Wulidiscipinaria (Ciencias h CN. 9 A L
[| 277 infodiversidad Vaidacion de nimeros enlinea | Desconocido Ciencias de linformacién CS.yH. 0 F 1
[]| 384 Revista de Estudios de Género. La venta  Actuaiza sl Desconocido Sociohogia CSyH 18 AA
|67 Latiova Adrinistracin de acervo Desconocido Cutura CSyH 1 AA
[| 256 Acoeso: Revista Puertorriqueiia de Bioio  Adwinistracin acervo antiguo | Desconocido Ciencias de lnformacién CS.yH. 0 F
[[]| 623 ABR. Revista de Antropologa beroamer  Instituciones ¥ Desconocido Antropologia CSYH 0 AA
[| 574 Acta Boténica Mexicana 0001(11° 1989 México  Desconocido Biologia CN 0 AA
[| 623 ABR. Revista de Antropologia beroamericana  001(001) 2009 Espafia  Desconocido Aniropologia CSyH 1 AA
[| 746 Academia. Revista Latinoamericana de Administra: 13(45) 1995 Latinoamer Desconocido Adminisiracion Pibica ~ CS.yH. 0 F
[| 538 Acta Bioguirica Cinica Latinoamericana 24(2009) 2009 Argentina  Desconocido Biokogia ch0 A
11 54 _Acia Bioethica (o) 2009 Chip Desconocidp Medicna cN 0

2. Una vez que se seleccion6 el numero a trabajar se da clic en la opcion

Precapturar



3.

4.

5.

b)

Aparecera la primera parte que se trabajo en registro, revisar que los
datos sean los correctos y dar clic en

Subir archivas

Se desplegara una tabla donde se subiran los archivos en PDF del
fasciculo correspondiente con la cantidad de articulos que se coloco en
el registro.

Reporte

Detalle archivo

Marcas
Nombre de articule | valiclacio | [SESIRERINEE Publicidad Candados | YK subir Nomibre ded archive

Finalzar

En el campo “nombre del articulo” se ingresa el titulo, posteriormente se
selecciona cualquiera de las opciones que tienen ya sea que el archivo
esté dafado o haya publicidad, en dado caso que el archivo esté
correcto solo marcar el botén de “validado” una vez que se ha verificado
que el titulo corresponde al registrado en el PDF. Es importante escribir
el titulo tal cual se encuentra en el pdf, porque si al cortar y pegar el
titulo se desconfigura tendra que transcribirlo.

Escribir el nombre del primer articulo que aparece en la tabla de
contenido para mantener el orden establecido en el indice de los
fasciculos.

Nombre de articule

1 la vida en el espejo

Ya que se escribio el titulo se revisa que el archivo en formato pdf esté
bien. Si se tiene algun problema, por ejemplo alguna marca de
imprenta, publicidad o candado se tendra que dar click en cualquiera de
los botones que sea necesario. Si esta bien se da clic en validado



Marcas

Dafiade de Publicdad Candados LMkS
externos

imprenta

@

c) Al momento que se indica que esté validado se habilita el boton de subir
archivo

Subir

Subir archivo J

d) Al seleccionar “subir archivo” se despliega una ventana para adjuntar el
archivo correspondiente al titulo que se puso en el punto a)

Archivo - %}
-~ Subir archivo =]

Solo se permiten subir archivos *.doc o
C  *.pdf. B nombre puede contener maydsculas
0 mindisculas pero no acentos nd la letra . El
archivo debe tener un tamafio menor o igual
- asme

[ Examinar.. |

|~ Subir archivo "

e) Al seleccionar el archivo para subir se despliega una notificaciéon que el
proceso se ha realizado exitosamente, lo que permite mantener un
control sobre los procesos realizados con la finalidad de minimizar los
errores en el proceso de captura de la informacion.

Su archivo: 01.pdf ha sido transferido exitosamente al servidor.
Tamafio del Archivo: 419615 bytes

[ox]

f) Se habilitara el boton de GUARDA vy el sistema notifica que el archivo se
ha insertado exitosamente. Concluido el proceso de insertar todos los
articulos del fasciculo se da clic en la opcién “finalizar”.

%]

S ha insertado extosamente

[cx]




Y

=

Para dar inicio con el procesamiento de los articulos se integran
cada fasciculo el usuario debe ingresar a la seccion de validacion
precaptura.

| . \ - SI |
é B SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION REDALYC

Evaluacdn¥ | Comunicacdn¥ ||Hemeroteca¥ | Marcaje¥ | Calidad¥ | Administracon¥ | Cerrar Sesion | Usuario:lissa - | -

Validacién precaptura Precaptura

Vaidadon precaptura !
E—
Asignacion de trabajo
o Nimero|  Captura fase 1
Validacion de captura fase 1

Captura fase 2

Validacén de captura fase 2

2. Seleccionar la revista que le fue asignada para procesar en el
sistema. Posteriormente se presiona el boton de validar el nUmero.

© Nmero iberado

(R e ———— 1e) ous mexeo  Uescomoooo wuimca oA @ =

[F1| 275 Revista Brasileira de Educacéo 42(134) 2008 Brasi Desconocido Educacion CS.yH 168 A &

]| s8¢ cutturales 8(5) 2008 México Desconocido Cultura CS.yH 7 A [~

[C]| 842 salde Coletiva ©(34) 20098 Brasil Desconocido Salud CS.yH 7 Al \_)

D 716 Academia. Revista Latinoamericana de Administra: 1(3) 2010 Latinoameric Desconocido Administracién Piblica CS.yH 3 A Q

| 407  Papeles de Geografia 49.50() 2008 Espafia Desconocido Geografia CS.yH 19 A ©

[]| 488 Matematicas: Ensefianza Universitaria 1(17) 2008 Colmbia  Desconocido Matematicas cH 8 A &

[C]| 488  Matematicas: Ensefianza Universitaria 2(17) 2009 Colombia Desconocido Matematicas cH. 9 A @

[C]| 468 Matematicas: Ensefianza Universtaria 1016) 2008 Colombia Desconocido Matematicas C.N. 8 Al \_)

]| 101 Cinta de Moebio 102) 2001 Chile Desconocido Filosofia y Ciencia CSyH 1 AA e

716 Academia. Revista Latinoamericana de Administrar df(fffffff 2011 Latinoameric Desconocido Administracidn Piblica CS. yH 1 AA Q

[F]| 55¢  Acta Bisethica s(d) 2011 Chile Desconocido Medicina cH 1 F @

[C]| 718  Academia. Revista Latinoamericana de Administrar ss(dd) 1984 Latinoameric Desconocido Administracién Pablica CS.yH 1 ALAL \_) E

[C]| 716 Academia. Revista Latinoamericana de Administras x(bbbb) 1995 Latinoameric Desconocido Administracién Piblica CS.yH 1 F. \_)

D 305 Polis, Revista de la Universidad Bolivariana 24(8) 2009 Chile Desconocido Estudios Territoriales CS yH 22 A Q

]| 811 Historia Criica 36() 2008 Colmbia Desconocido Historia CS.yH 14 A ©

]| 703 Sociedade & cultura 1(12) 2008 Brasi Desconocido Antropologia CS.yH 17 A [~ -

« [} L3
$ © validar nimera

3. Aparecerd nuevamente la ventana a) que corresponde al registro y
es importante que se revisen los datos para verificar la informacion.
Posteriormente se entra a la opcion de “Subir archivo”

4. En esta seccion se ratificara que la informacion que se subié en la
precaptura esté correcta. La finalidad es que el usuario tenga la
posibilidad de rectificar la informacién que ingresa al sistema para



reducir la cantidad de errores que se pudieran presentar al trabajar
con el material disponible en el sistema.

Marcas .
. N . Links ]
bre de articulo Validado | |VEIEGLINEGTS Publicidad  Candados externos Subir Nombre del archive

imprenta

RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LAS ESCL | @ @ @ 6] (6] 6] [ Subirarmivo] [ Guavdar] [ Ehrmnar] [ Ver archivo...

5. Una vez revisada la informacioén registrada en el sistema se valida el
namero para pasar a la fase de asignacion de trabajo.

1. El usuario entra al area de asignacion de trabajo.

cé_ Sl | @ SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION REDALYC

Evaluacidn® | Comunicacidn¥ || Hemeroteca¥ | Marcaje™ | Calidad¥ | Administracion® | Cerrar Sesion | Usuario:lissa - | -

Precaptura

Validacidn precaptura

Asignacion de trabajo

Captura fase 1

Validacion de captura fase 1
Captura fase 2

Validacidn de captura fase 2
Validacidn de niimeros en linea
Actualiza xml

Administracn de acervo
Administracidn acervo antiguo

Instituciones ¥

2. Aparece el listado de numeros que se encuentran registrados y
precapturados que han sido registrados en el sistema.




Asignacion de trabajo

1. Seleccion de usuario.
Seleccionar usuario... ¥ 7 ver reporte
2. Seleccion de arribos a asignar.

IV Cve ][ ¥ Revista ][ ~  Mum{Val) H ~ Afio H ¥ Pais ][ ~ Idioma ” ~ Area ” ~ Grupo ][ v # Aris ][ ~ Tipo ]
1|:|1B4 Fundamentos en Humanidades 20y 2008 Argentina Desconocide Psicologia CS. y H 17 A
2|:|321 Revista Mexicana de Sociclogia (70 2008 México Desconocido  Sociologia CS. vy H 1 A
3[[321 Revista Mexicana de Sociologia 3(70) 2008 México Desconocido  Sociologia CS y H 3 A
4|:|321 Revista Mexicana de Sociclogia 4(70) 2008 México Desconocido  Sociologia CS yH 8 A
E|:|321 Revista Mexicana de Sociclogia 2070y 2008 México Desconocido  Sociologia CS. y H 8 Al
6|:|469 Revista Chilena de Nutricion 1(37) 2010 Chile Desconocido  Medicina CN 12 A

Multidisciplinarias
N w (Ciencias
T|:| 993 Telos 2011} 2008 WVenezuela Espafiol Sociales y CS. y H 12 A
Humanidades)
Multidisciplinarias
. w (Ciencias
B|:| 993 Telos 1012} 2010 WVenezuela Espafiol Sociales y CS. y H 8 A
Humanidades)
Multidisciplinarias
R - (Ciencias
B|:| 993 Telos 3(11) 2008 WVenezuela Espafiol Sociales y CS. y H 9 A
Humanidades)

3. Enlaopcién 1_Seleccion de usuario se despliega el nombre de las
personas que capturaran los niumeros por asignar el trabajo a las
personas que desarrollan las actividades en la Hemeroteca Redalyc.

1. Seleccién de usuario.

| ¥
damiancaptura| (Capturista fase 1)jart. pendientes: 0 Sigl
7 cesarcaptura | (Capturista fase 1)|art. pendientes: 0 m
_I" dianacaptura| (Capturista fase 1)|art. pendientes: 3 .?.u:unn
1 danielcaptura| (Capturista fase 1)|art. pendientes: 0 scon
1 daniacaptura| (Capturista fase 1)|art. pendientes: 7 ZConi
T omarcaptura| (Capturista fase 1) |art. pendientes: 11 scom
. almacaptura| (Capturista fase 1)|art. pendientes: & zzs:'
i

| (Capturista fase 1)|art. pendientes: 0

4. Se selecciona y se escogen los nimeros que se trabajaran en la
captura, lo que permite mantener un seguimiento de la asignacion de
los fasciculos para establecer una dinamica en el procesamiento de la
informacion.

£ DEIELLIUIL U gilbus g dsiyiiel.

[V Cwe ][ ¥ Revista ][ ¥ Num(Vol) ][ v  Afio H ¥ Pais ][ v Idioma ][ v Area ][ ¥ Grupo H ¥ # Arts ][ ¥ Tipo ]
1134 Fundamentos en Humanidades 20y 2009 Argentina Desconocide  Psicologia C5 vy H 17 Al
2[@]321 Revista Mexicana de Sociologia 1(70} 2008 México Desconocido  Sociologia CS. yH 8 A
3[]321 Revista Mexicana de Sociologia 3(70) 2008 Méyirn Desconncidn  Sncinlggig C5 y H i3 A
4[7]321 Revista Mexicana de Sociclogia 4(70) 2008 MNimeros nuevos no asignados jgia CS yH 8 A
s[#:321 Revista Mexicana de Sociologia 2(70) 2008 Mexico Desconocido  Sociologia C5 y H i3 A
6|:|469 Revista Chilena de Mutricion 1(37) 2010 Chile Desconocide  Medicina C.N. 12 A

Multidis ciplinarias

5. Alfinalizar el procesamiento de asignacion de los fasciculos se da clic
en el boton de ASIGNAR.

1= Asignar



En esta fase solamente pueden ingresar las personas que van a capturar ya
gue lo que se les asigné aparece solo en su cuenta, es decir, se les asigno la
cantidad de fasciculos listos para ser procesados.

1. Elegir la revista que se va a trabajar y que previamente ya debe estar pre
capturada, validada y dada de alta en la sesion, con la finalidad de que
un equipo de manera previa vaya realizado la revision del material
registrado en el sistema y garantizar la confiabilidad de la informacion.

¥ | Comunicaddn® | Hemeroteca™® | Marcaje™ | Calidad¥ ¥ | Cerrar Sesion | Usuario: cesar 17

ifasel

Captura fase 1

Clave Revista Num(vol) Afio Pais Idioma Area Grupo #Arts Estado
1373 Universidades 38 ) 2008 México Desconocddo Educacion C.5. Y H. & &,
[[a43 Biomédica 4(29) 2009 Colombia Desconoddo Medidna C.E. ¥ M. 12 riy
[z Indivisa. Boletin de estudios e investigacion  10( ) 2009 Espafia Desconoddo Educacion C.5. Y H. 12 riy

1d= Administrar numero
7] Asignados &g proceso de captura

jd= Administrar nﬂmeru]

2. Escoger el numero a trabajar y dar clic en

3. Verificar que todos los datos basicos de la revista (humero, volumen, tipo
de fasciculo, meses, periodicidad y afio) estén correctos y completos. Es
conveniente revisar los pdf's para realizar una validacion de la
informacion registrada en el sistema.

4. Una vez que ya estan bien los datos, se contintia con la captura de las
secciones del niumero en orden como aparecen en el indice, existen



ocasiones en que el indice no marca las secciones, en ese caso, se debe
revisar cada uno de los pdf's para verificar si estos se encuentran bajo
una seccion, y en el caso de que ninguno tenga seccién todos los
articulos se registran bajo la opcion “Sin seccion”.

Rey Captura Fase Uno Revista: 111 | i iedad y Territorio 5(II)

| Vertabla de contenidos |

4 |'|j‘ Captura de orden articulos B
c

Captura Orden de Articulos

Seleccione una SeCClgn
380- | Guarda Orden

| Ordenar articulos

5. Captura completa de todos los articulos del nUmero sin antes revisar que
estén completos y correctos, se capturaran los datos de cada uno de
ellos.



2185_Funda n Humanidades 11{20}

RESUMEN,
VER ARCHIVO HII‘I!S DE
CLAVE NOMBRE ORIGINAL METADATA mmm; SH.E(GI-A%

Amaneciendo en el Tren
ik Greer Descargar MEr ADATA AUTORE REUMEN

Subjetividad y Trabajo
Docente n &
Universidad

e Descargar MEr ADATA AUTORE REUMEN
Ichenre en el Nivel
Superior

Cambios en el trabajo y

en 3 Lucha Docente:
itephid | Doscaar | [vevors

experiencias recientes Descargar METADATA AUTORES RESUMEN

en Argentina v en el

Brasil

Identidade [thE:I'IfE! ern
o
Jistanc
T 3

| Ordenar articulos | | Elminar | | Agregar articulo | | Cerrar |




6. Captura de datos. Se refiere a realizar la extraccion de los principales
datos del articulo que son utilizados para diferentes procesamientos en
el sistema, desde la creacion de las portadillas hasta la elaboracion de
las redes de colaboracion, por lo que es indispensable que se realice de
forma fidedigna porque de la calidad del procesamiento se determinan
los trabajos que se realizaran posteriormente con dicha informacion.

VER ARCHIVO
ORIGINAL

Amaneciendo en el Tren _
Descargar
del Ocaso g

a) Descargar el archivo dar clic en

‘ HOMBRE

METADATA

b) Entrar a aparecera el siguiente recuadro con diferentes
campos que deben ser registrados con la informacién solicitada y que se
obtiene de cada articulo que integra el fasciculo.

Pazo 1 de 3 Captura de metadatos: 2185_Fundamentos en Humanidades 120}

~

**Clave: |

=*Tulo del Armaneciendo en el Tren del Ocaso *Idioma eriginal  Espafiol -
articulo en idioma
original:

Titulo segundo Segundo idioma Inglés -

idiorma:

m

Tiulo en tercer Tercer idioma Portugués -
idioma:

Nimero de paginas p3gina inicial: Pdgina final: B
**Secddn: Elige I seccidn

**(Clasificacidn del

articulo:

Tema: Seleccione tema i

DOI

RESERVA DE DERECHOS
LICENCIA CREATIVE COMMONS [Clatribucin-a Comerdial

tribucidn [Clatribucién-Na Comercial-Licenciamiento Reciproco
[Clatribucién-No Derivadas tribucidn-Licenciamiento Reciproco

tribucién-No Comerdal- No Derivadas

- Revisar que el titulo sea el correcto y esté en el idioma original en el que
esta escrito el articulo.



**Titulo del Amaneciendo en el Tren del Ocaso *dioma original  Espafiol

articulo en idioma
original:

En caso de que el articulo tenga un segundo o tercer idioma se colocara
en los siguientes recuadros, asi como también escribir o elegir el idioma
en el que esté publicado.

Thulo segundo Segundoidioma  |nglés

idiorna:

Thulo en tercer Tercer idioma Portugués

idiorna:

Colocar en numero de paginas.

Nimero de paginas  p3gina inicial: Pégina final:

Seleccionar la seccién a la que pertenece el articulo.

*ECaccidn: | ey
40821-5in seccidn
40325-Requlaciones y Trabajo Docente

Seleccionar la clasificaciéon del articulo.

**(lasificacion del | ¥

articulo: . )
Articulo Cientifico o Ensayo

Editorial { Presentacion y Editaorial)
Resefias

Varios

Se saltan hasta la fecha de recepcion y aceptacion en dado caso que lo
tenga y se lo colocan. Este dato viene al pie de pagina o al final del
articulo.



LICENCIA CREATIVE COMMONS Iatribucién-No Comerdal
\Atribucidn \Atribucién-Mo Comerdal-Licendamiento Reciproco
\atribucién-Mo Derivadas \Atribucién-Licenciamiento Reciproco
latribucién-No Comerdial- Mo Derivadas

Derechos
reservados:

Fecha de
recepcion:

Fecha de
reenviol:

Fecha de
reenvio2:

Fecha de
reenvio3:

Fecha de
aceptacidn:

Fecha de
publicacién (sdlo
para publicaciones
electronicas):

Fecha de
actualizacidn (sdlo
para publicaciones
electronicas):

Una vez concluido con el llenado de los datos se presiona la opcion
guardar para dar paso a la siguiente seccion denominada captura de
autores.

ﬂGuardar vy Siguiente (Captura de autores) I

Captura de formas de autor se refiere a realizar el registro de los
nombres de los autores de los articulos, lo que representa un rico
acervo que es utilizado en otros acervos del sistema.

m



FORMAS DE AUTOR

1851_UNISC! Discussion Papers 4/ )
Lista de autores

|:| Cve Autor Institucion Tipo autor

[ Nuevo Autor ] [Modiﬁmr Autor] [Eliminar Autor] [ E Cerrar ]

@ N Autor Validado kS Autor No validado Validando autor

Finalizado el registro de la lista de autores se selecciona la opcion.

Se despliega la opcion de registro de autores para realizar el registro del
nombre, apellidos, institucién de procedencia, pais, mail y lugar que
ocupa en la publicacion del trabajo.
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Nombre del Autor:

Apelidos:
Institucidn: » 7]

E-mail personal:

E-rail Institucional:

~

[T corporativa Mombre corporativo:

m

[ pais [C] Mombre

Firma de Autor: w

Prioridad del autor: 2 »

4 | Datos adicionales

Teléfono:

NACIONALIDAD DEL AUTOR (NO ES EL PATS DE LA INSTITUCION)

Elija nacionalidad -

Direccidn:
Ciudad:
Cddigo Postal:

.. . Mombre del Autor:
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Apelidos:

Nota. Si el autor es corporativo especificarlo. Por autor corporativo se
entiende que es alguna corporacion o Institucion.

[ Corporativo Mombre corporativo:

En la institucion se da click en pais o nhombre y se escribe el nombre de
la institucién para que se desplieguen las opciones. Es importante
destacar que el sistema contiene un amplio registro de las principales
instituciones educativas y de investigacion.

Institucion: i
[ pais [C] Nombre

Escribir el correo electrénico ya sea el personal o institucional como lo

indican los recuadros, dicha informacién es de utilidad porque permite

que los usuarios de los articulos en determinado momento puedan
contactar con los autores.



E-rmail personal:
E-rmail Institucional:

- La firma del autor sera la que se encuentra bajo su nombre o en dado
caso al pie de pagina se corta y pega tal cual aparece en el articulo.

Firma de Autor:

- Elegir la prioridad del autor. Se indica la posicién que ocupa cada autor
en la publicacion del articulo.
Prioridad del autor:
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- Alfinalizar el registro de los datos de los autores se guarda la
informacion en el sistema.

d) Captura de Resumenes. En el dltimo recuadro se van a capturar los
resimenes que aparecen en el pdf, dando prioridad al idioma en el que esta
escrito el articulo; en varias ocasiones, no todos los pdf's traen los
resiumenes al principio, es responsabilidad del capturista revisar todo el pdf
ya que el resumen puede estar al final de éste; no todas las revistas traen el
resumen en cada uno de los articulos, cuando no los traiga, estos estan por
separado en un pdf que se encuentra en arribos o estos deberan buscarse
en linea en la pagina de la revista que se esta trabajando. No se capturan
los resimenes cuando estos estan en imagen.



| 379_Anales de la Facultad de Medicina 4(69)

[ELTMINAR] [ PRIORIDAD || RESUMEN

PALABRAS CLAVE

IDIOMA

Objetivos: Determinar fa frecuenciz de
bartonelosis en Qcall, Luya, Amazonas y ©
describir los esquemas de tratamientos
O Primer Idioma en el centro de salud de dicho distrito.
Disefio: Estudio observacional,
transversal y retrospectivo. Lugar:

Nictritn da Neali nrovineia da 1iva

»

Enfermedad de Carridén, Bartonella
baciliformis, antibidticos.
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Objectives: To determine the

frequency of Bartonellosis in the district T
of Ocall, Luya, Amazonas, and to

O Segundo Idioma | | | describe treatment outlines at the
Ocalli's Health center. Design:
Observational, transverse and
ratrnenartive crudu_Sattina: Nictrict nf

Carrion disease, Bartonela baciliformis,
antibiotics.

Inglés

(=] Tercer Idioma

Idioma

= Cuarto Idioma

Idioma

7. El orden de los articulos sera dependiendo de las secciones que contenga
el nimero que se esta capturando, es decir, se le coloca el numero 1 a la
primera seccion que aparezca y a los articulos que estén bajo esa seccion
se ordenaran del primero hasta el niumero de articulos que sean, a la
segunda seccion se le coloca el nimero 2 y a los articulos de esta seccion
se ordenan del 1 al hasta el nimero progresivo.

Primera pantalla que aparece:
Captura de orden articulos

Captura Orden de Articulos
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Seleccione una seccién b .
40616-Sin seccion | Guarda orden
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40619-EUROPEAN UNION
40620-UNITED STATES
40621-MEDITERRANEAN
40622-COLOMBIA
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40624-STRATEGIC REVISION
40625-OTHER TOPICS
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8. Una vez que los datos estdn completos, se activa el cuadro que esta en la
parte inferior izquierda, para indicar que el nUmero esta completo y pasara

a validacion.

Namero completo
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ECONOMIC RELATIONS
BETWEEN TAIWAN AND
CHINA

TAIWAN Y AMERICA
LATINA: ESTRATEGIA DE
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SITUACION ACTUAL

EP POLICY TOWARDS
TAIWAN IN 2002-2003:
SOME INSPIRATION FOR
THE EMERGING EU
COMMON CHINA POLICY

CONFIDENCE BUILDING
MEASURES ACROSS THE
TAIWAN STRAIT

THE SOUTH KOREAN
COVEDMMENT AT THE

Orden
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1. Elegir la revista que se va a trabajar.

Evaluacon¥ | Comunicaddn® || Hemeroteca™ || Marcaje® | Calidad¥ | Administradon® | Cerrar Sesion | Usuario: Lissa

de captura fase 1 Precaptura

Validadidn precaptura

[7] consultar todo o por revis fadceapcsdan L
Captura fase 1
||| 342 Saide Coletiva Captura fase 2 Desconocido  Salud CS. yH 13 g
[]] 889 Darwiniana Validacidn de captura fase 2 Desconocido  Biologia CN. 10
[C]] 585 Atmésfera Validacién de nimeros en linea Desconocido Ciencias de la atmés: C.N. 7
351 Bulletin of Portuguese /Japanes Desconocido Histeria CS yH il
Actualiza xml
D 308 América Latina Hoy i e Desconocide Poltica CS. yH 0
[7]| 885 e-balonmano.com: Revista Digita . . i Desconocide Salud CS.yH 16
Administracion acervo antiguo ;
496 Dyna Desconocido Ingenieria C.N. 9
Institu
D 379 Anales de la Facutad de Medi nsticones 4 Desconocido Medicina CN 9
D 567 Profesorado. Revista de Curriculum y 1(2) 1998 Espaiia Desconocido Educacion CS. yH 6
D 877 Invenio 23(12) 2009 Argentina Desconocido Filbsofia y Ciencia CS yH 16
D 870 Ciencia y Sociedad 1(26) 2001 Repiblica D1 Desconocido Muttidisciplinarias CS yH 16
[C]| 878 Organizacbes Rurais & Agroindustria 1(10) 2008 Brasil Desconocido Agrociencias CN. 18 ‘i'
D 249 Scientia Et Technica 25(X) 2004 Colombia Desconocido Ingenieria C.N. 0
D 849 Scientia Et Technica 26(X) 2004 Colombia Desconocide Ingenieria C.N. 0
[C]| 701 Pensamiento y Cutura 2011} 2008 Colombia Desconocido Lengus y Lteratura CS. y H 6 i

[",—-'Ja\idar nimero l [E Eliminar nimero l

2. Validar datos de numero. Se realiza la verificacion de los datos que han
sido registrados previamente para validar que los datos del articulo
corresponden con los incorporados al sistema.
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Datos del Nimero

Namero: 3 [ valido
Volumen: 12 [T valido
Tipo de fasciculo: | Qrdinario 2 [Cvdlido

E['Ieses que cubre la edicién

Mes inicial: Diciembre » [T valido
Mes final: Diciembre Y3 [T vilido
Periodicidad: Sin periodicidad a [ valido
B - [ waldo
Afio de edicidn: 2009 -
Usuarios que participaron en la captura del recurso o
Clave HNombre Email Operacion Ied||g |
119 Angélica sds @sd.com Nuevo arribo 12/3/201—
72 Rodio becerri424@hotmail. com Validadidn precaptura de nimero 13/3/2010 -
4 | [l r
m,——\falidar datos nimero ] [jSiguienhe (validacién de secdones) ] Es/
Numera: Valido
. J 3N
Yolumen: Valido
: : Vilido
Tipo de fasciculo: ¥

3. Una vez revisados los datos del nimero que corresponden a los meses
que cubre la edicion, se da clic en el botdén de validar nUmero para que
se habilite la parte de validacién de articulos.

ji= Validar datos nimero ‘ lﬂﬂguiente (Vaiidadon d seccones) ‘ Iﬂﬂguiente (Valdadon de arficdos) ‘ I B Cancelar ‘

4. Validar Secciones. Revisar con la tabla de contenido que las secciones

estdn acomodadas adecuadamente, una vez revisado se presiona
validar seccion (es).
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Lista de Secciones de acuerdo a un numero

[[] Clave Nombre de la seccion Orden de la seccion  Estado
] | 35364 Sin seccion 1 )
(2] (] Seccidn valida @ Seccidn capturada

Nueva seccign | | Eiminar secdén | | validar seccién(es) |




5. Validar articulos. Es indispensable que se verifiqgue de manera
minuciosa los datos ingresados en el sistema a fin de reducir el
promedio de error, porque en la medida que sea informacion confiable
es posible desarrollar diferentes proyectos respecto a la dindmica de
colaboracion cientifica.
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[T validacién comoleta

m

| validar orden de articulos | [Ehnm] | Regresar nimero a captura | | cerrar |

a) Descargar el archivo.

b) Entrar a Metadata: Revisar titulos, idiomas, paginacién, seccion a la que
pertenece, clasificacion del articulo, tema, fecha de recepcion, fecha de
aceptacion (estas ultimas en ocasiones no la trae) es importante que
todos los datos estén validados aunque no se tenga el registro. El ultimo
paso es dar clic en el botén de validar.

CLAVE NOMBRE VER ARCHIVO II:THII[I'*
.-
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+ | METADATA
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“Titulo del articulo Climate change scenarios of extreme [ vlido
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for México

**Idioma original Inglés Vilido
Titulo segundo . Vilido
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Segundo idioma Desconocido Vilido
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Pagina inicial . Vilido
Paagina final
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**Clasificacin del . ¥ vilido
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Tema . 3 Vilido
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Atribucidn -
Atribucién-No Derivadas
Atribucién-No Comerdal No Derivadas
Atribucién-No Comerdial
Atribucién-No Comerdal-Licenciamiento Redproco
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reservados
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Fecha de reenvio3 . 3 Vilido
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para publicaciones
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actualizacién (sdlo =
para publicaciones
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Es indispensable que se revisen los datos y validar cada uno de los cuadros que
se presentan en el proceso, porque de lo contrario de la validacion no sera

concluida.

Nombre del Autor: P. Vilido
Apelidos: ERMEST RA] vilido

[T corporative Nombre corporativo: Vilido
Institucién: ¥ (2]
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[ pais [Tl nombre
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Direccidn: Vilido
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Cddigo Postal: vdlido
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c) Resumenes y palabras clave: De igual forma se ira revisando y
validando que los resumenes y palabras claves sean las correctas, al
terminar se dara clic en validar.
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| 565_Atmo: 4(21) |
ELIMINAR| | PRIORIDAD | | RESUMEN Il PALABRAS CLAVE ] [ IDIOMA | VALIDAR
The following study explores climatic a Extreme temperatures, atmospheric
change scenarios of extreme humidity, climatic change, México.
temperature and atmospheric humidity N
=] Primer Idioma || | for the 2020 and 2050 decades. They Inglés -

were created for México through the
GFDLR30, ECHAM4 and HadCM2 general
rirruilatinn mndalke_Racs sranarin >

En este arficulo se presentan -
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1= Valigar | | Eiminar resumen | | Cancelar

Al terminar de validar el articulo cambiara a color verde eso quiere decir que su
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Validar orden de articulos ] [Eliminar articulo ] [Regresar numero a captura l [ Cerrar ]




b |
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capturada, validada y dada de alta en esta sesidon. En este proceso
se revisa que los datos de las portadillas sean correctos y coincidan
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con los contenidos en los archivos pdf.
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;) Ad;mstrar nimero

- Una vez que escoja la revista aparecera un recuadro donde se
despliegan los articulos que integran el fasciculo asignado.
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\ Transferir Archivos \

Se tendra que revisar que se encuentren todos los articulos, tal cual esté el indice
con el que se trabajo en la primera parte, es indispensable verificar que el articulo
se encuentra completo para que esté disponible en el acervo de la revista. Se
escoge el primer articulo y aparecera la siguiente pantalla:

Capturar de archivos PDF s Fase 2 G

325_El Cotidiano 153(24)

Nombre: Democracia sin Estado de Derecho. El Ministerio Pdblico en México Clave: 32515304
Tipo Idioma Idioma PDF Original Generar PDF Generado
1 Primer Idioma (Original) ~ Espafiol [ Ver PDF original ] { Generar ] [ Ver PDF generado

[7] Finalzar captura de archivos pdf s

| subir archivos en otros idiomas | | [ cerrar |

2. Aparecera habilitado sélo el recuadro de ver PDF original
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Tipo Idioma Idioma | PDF Original

1 Primer Idioma (Original) = Espafiol Ver PDF original

[7] Finalizar captura de archivos pdf's \

3. Presionar el botdn de generar

Nombre: Democracia sin Estado de Derecho. El Ministerio Pdblico en México
Tipo Idioma Idioma | | PDF Original Generar
1 Primer Idioma (Original)  Espafiol Ver POF original l [ Generar ]
[T Finalizar captura de archivos pdf s N

4. Ver pdf generado (abriran el pdf y se revisaran todos los datos de la
portadilla tienen que concordar con los datos del archivo, una vez revisado
y creada la portadilla se da finalizar captura de archivos pdf’s).
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Tipo Idioma Idioma | | PDF Original Generar PDF Generado
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2 Segundo Idioma Inglés Subir PDF orig Generar Ver PD‘EIG(‘IO

|71 Finalizar captura de archivos pdf's

En el momento que se crean todas las portadillas de los articulos se pasa a la fase
de validacién de fase 2.
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1. Se selecciona la revista a trabajar y se escoge la opcién validar nimero.

Precaptura
Validacién precaptura
Asgnacion de trabajo
Captura fase 1

Validacidn de captura fase 1

Captura fase 2

Validacion de nimeros en linea
Actualiza xml

Administracién de acervo
Administracién acervo antigu

Instituciones
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aiz Validar ndmero

2. Aparecera el nimero con todos sus articulos en rojo, asi como la opcién
de validar el archivo en pdf y el html.
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m

(7] M valido M 1y valido

3. Entrar al botén que dice valido de PDF y se revisa que el archivo esté
bien creado se da click en el botdn validar, después Finalizar validacion de
archivos pdf.
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Nombre: Précticas de gobierna corporativo en América Latina Clawe:
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[T Finalizar validacién de archivos pdf's

t

2
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Cuando ya estan validados todos los articulos, tanto el pdf como el html, aparece
un botén de Transferir archivos, se le da click y ahi termina la validacion.
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1. Se entra al apartado de validacion de nimeros que se encuentra
disponible en linea.
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Clave Revista Num(veol) Afio Pais Idioma Area Grupo #Arts Peso(Kb) Tipo PDF HTML
1 574 Acta Botdnica Mexicana  49( ) 1999 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 579 kb ana [0 ]
2 574 Acta Botdnica Mexicana — 42( ) 1998 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 1007 kb aa [0 ]
3 574 Acta Botdnica Mexicana  45( ) 1998 México Desconocdido Biologia C.E. ¥ M. 11 318 kb an [0 ] i
4 574 Acta Botdnica Mexicana 43( ) 1998 México Desconocdo Biologia C.E. ¥ M. 11 301 kb aa [0 [ 3
5 574 Acta Botdnica Mexicana 44 ) 1998 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M., 11 650 kb ans [0 ]
6 574 Acta Botdnica Mexicana 38( ) 1997 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 91 kb ana [0 ]
7 574 Acta Botdnica Mexicana 39( ) 1997 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 254 kb aa [0 ]
& 574 Acta Botdnica Mexicana 40 ) 1997 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 213 kb aa [0 [
9 574 Acta Botdnica Mexicana  41( ) 1997 México Desconocdo Biologia C.E. ¥ M. 11 384 kb as [0 [
10 574 Acta Botdnica Mexicana 34 ) 1996 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 644 kb ana [0 ]
11 574 Acta Botdnica Mexicana 350 ) 1996 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 206 kb aa [0 ]
12 574 Acta Botanica Mexicana 38( ) 1996 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 221 kb W [
13 574 Acta Botdnica Mexicana 370 ) 1996 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 519 kb aa [0 [
14 574 Acta Botdnica Mexicana 30( ) 1995 México Desconocddo Biologia C.E. ¥ M. 11 130 kb ana [0 [
15 574 Acta Botdnica Mexicana 310 ) 1995 México Desconocdo Biologia C.E. ¥ M. 11 170 kb ana [0 ]
16 574 Acta Botdnica Mexicana 32() 1995 México Desconocido Biologia C.E. ¥ M. 11 343 kb aa [0 ]
17 574 Acta Botdnica Mexicana 33( ) 1995 México Desconocdido Biologia C.E. ¥ M. 11 110 kb an [0 ]
18 574 Acta Botdnica Mexicana 260 ) 1994 México Desconocdo Biologia C.E. ¥ M. 11 518 kb aa [0 [
19 574 Acta Botdnica Mexicana  66( ) 2004 México Desconoddo Biologia C.E. Y M. 11 1372 kb ana [0 [
20 574 Acta Botdnica Mexicana  67( ) 2004 México Desconoddo Biologia C.E. Y M. 11 213 kb ana [0 ]
21574 Acta Botdmica Mexicana  68( ) 2004 México Desconocdo Biologia C.E. ¥ M. 11 900 kb aa [0 ]
22 574 Acta Botdnica Mexicana  &9( ) 2004 México Desconoddo Biclogia C.E. ¥ M. 11 284 kb an [0 ]
23 574 Acta Botdnica Mexicana 62 ) 2003 México Desconoddo Biologia C.E. Y M. 11 239 kb as [0 [
24 574 Acta Botdnica Mexicana  63( ) 2003 México Desconocdo Biologia C.E. Y M. 11 260 kb ans [0 ]
25 574 Acta Botdnica Mexicana  64( ) 2003 México Desconoddo Biologia C.E. Y M. 11 341 kb aa [0 ] il
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