U AEM Universidac Autonoma
del kstado de México
Toluca, Mexico, 25 de agosto de 2016.

CIRCULAR NO. 06/2016
DE LA DOTACION DE ARTICULOS NORMALIZADOS

{Aseo y Sanitarios, Papelerfa Impresa, Material para equipo de imprenta, Papeleria y articulos de
escritorio y Material para computadoras)

C.C. SECRETARIOS, DIRECTORES DE ORGANISMOS ACADEMICOS Y DE PLANTELES DE
LA ESCUELA PREPARATORIA, ENCARGADOS DE CENTROS UNIVERSITARIOS Y
COORDINADORES DE UNIDADES ACADEMICAS PROFESIONALES, COORDINADORES DE
CENTROS DE INVESTIGACION, TITULARES DE DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE LA UAEM

PRESENTES

A través de la presente se hace del conocimiento que los Espacios Universitarios de la UAEM
realizan la captura de requerimientos de articulos normalizados anual dentro de su Programa
QOperativo Anual, en las cuentas de Aseo y Sanitarios, Papeleria Impresa, Material para equipo de
imprenta, Papeleria y articulos de escritorio y Material para computadoras; con base en esto, el
Departamento de Almacén General y de Reconstruccion y el Departamento de Procesos de
Contratacién y Adquisiciones y el Departamento de Compras instrumentan el proceso de licitacion
para su adquisicion semestralmente.

Posteriormente se realiza la entrega en su totalidad de forma bimestral en los meses enero-febrero,
marzo-abril, mayo-junio, julio-agosto, septiembre-octubre y noviembre-diciembre a todos los
espacios de la UAEM mediante el formato de requisicion, firmado y sellado por el Director de cada
espacio. Al realizar |a entrega de los articulos se genera la salida en sistema por parte del AlImacén
General y se ejerce el presupuesto de cada centro de costo.

Por lo anterior, se pide que en caso de requerir dotacion extraordinaria de dichos insumos, estos de
soliciten a la Direccion de Recursos Materiales de la Secretaria de Administracion, y se surtiran
siempre y cuando se cuente con el presupuesto para su gjercicio.

Sin ofro particular quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE
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"2016, Afio del 60 Amversano de fa U Had Autdnoma @ ef-Ef?tad& de @ 90

bl
efpolay Flores Yal 8 o
h e
-_aj»‘; P
xh

EZ CARBAJ#L ’~

LJLH"L:L-‘O" AE W C IRSUS

C.C.p. archivo
MATENLA AES

www.Laemex, mx



