
Asignatura de: 
Sistemas de Información 

Autora: 

MAE. Ma. de Jesús Álvarez Tostado Uribe 



Asignatura de Sistemas de Información
Material de apoyo:

Solo visión proyectable

Bachillerato 2015
Plantel “Nezahualcóyotl”

Especificaciones Desarrollo del tema 

MÓDULO III: Manejador de bases de datos.
Aprendamos Acces 2016

Accede a este material animado en los siguientes accesos:

https://drive.google.com/open?id=1zGykw7dX4UbgnobfcWZ9veWQIK0TmjFA

http://www.para-aprender-compu2016-blog.com/440871835

https://drive.google.com/open?id=1zGykw7dX4UbgnobfcWZ9veWQIK0TmjFA
https://drive.google.com/open?id=1zGykw7dX4UbgnobfcWZ9veWQIK0TmjFA
http://www.para-aprender-compu2016-blog.com/440871835


Propósito general de la asignatura 
Índice 

Presentación

Especificaciones didácticas Recursos que se utilizaran

Indicaciones de uso

Competencias Disciplinares 

Desarrollo del tema 

Competencias a Desarrollar 

Competencias Genéricas 



Emplea la teoría de sistemas de información y 
base de datos para organizar, presentar 

información, analizar problemas y proponer
soluciones utilizando las TIC de manera 

responsable y ética en situaciones de su vida 
cotidiana.

Emplea la teoría de sistemas de información y 
base de datos para organizar, presentar 

información, analizar problemas y proponer
soluciones utilizando las TIC de manera 

responsable y ética en situaciones de su vida 
cotidiana.
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El presente material didáctico de solo
visión proyectable, desarrolla en el
alumnos la habilidad de la observación,
reflexión y análisis sobre algunos
contenidos del tema:
❖ SISTEMAS DE INFORMACIÓN

Resulta de utilidad en la enseñanza
para el aprendizaje de la asignatura en
cuestión, ya que los contenidos se
presentan coloridos y claros,
favoreciendo el estilo de aprendizaje
visual que predomina en los alumnos
según investigaciones realizadas.

Presentation 
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Especificaciones didácticas 

Las estrategias que se sugieren para el mejor 
aprovechamiento del material son:

❑ Generar una lluvia de ideas sobre los diversos 
procedimientos y aplicaciones de los contenidos 
que se abordan en el material.

❑ Puede ser usado como una actividad de 
reforzamiento ya que los alumnos lo pueden 
revisar múltiples veces y tenerlo como apuntes 
digitales.

Las estrategias que se sugieren para el mejor 
aprovechamiento del material son:

❑ Generar una lluvia de ideas sobre los diversos 
procedimientos y aplicaciones de los contenidos 
que se abordan en el material.

❑ Puede ser usado como una actividad de 
reforzamiento ya que los alumnos lo pueden 
revisar múltiples veces y tenerlo como apuntes 
digitales.



11 Cañón

22 Software  de aplicación: 
PowerPoint 2007

33 Computadora

44 Material impreso. (Libros de 
texto, apuntes y ejercicios) 

Recursos que se utilizaran
Índice 



Indicaciones de uso

1. Abra el dispositivo de almacenamiento con 
doble clic.

2. Para pasar las diapositivas sólo de clic. 

3. Con la tecla ESC se interrumpe la 
presentación. 

4. Con las teclas de Redpág y  Avpág puede 
avanzar y retroceder las diapositiva.

5.Al final de la diapositiva esta un botón que 
accesa los índices. 
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Competencias Disciplinares:
Comunicación

Básica
3. Plantea supuestos sobre fenómenos naturales y 
culturales de su entorno con base en la consulta 

de diversas fuentes.
9. Analiza y compara el origen, desarrollo y 

diversidad de los sistemas y medios de 
comunicación.

12. Utiliza las tecnologías de la información y 
comunicación para investigar, resolver problemas, 

producir materiales y transmitir información.
Índice 



4. Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilización de 
medios, códigos y herramientas apropiados.
4.5 Maneja las tecnologías de la información y la comunicación para obtener información y expresar 
ideas.
5. Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
5.6 Utiliza las tecnologías de la información y comunicación para procesar e interpretar información.
8. Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.
8.1 Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar un proyecto en equipo, definiendo un 
curso de acción con pasos específicos.
8.2 Aporta puntos de vista con apertura y considera los de otras personas de manera reflexiva.
8.3 Asume una actitud constructiva, congruente con los conocimientos y habilidades con los que cuenta 
dentro de distintos equipos de trabajo.
10. Mantiene una actitud respetuosa hacia la interculturalidad y la diversidad de creencias, valores, 
ideas y prácticas sociales.
10.2 Dialoga y aprende de personas con distintos puntos de vista y tradiciones culturales mediante la 
ubicación de sus propias circunstancias en un contexto más  amplio.
10.3 Asume que el respeto de las diferencias es el principio de integración y convivencia en los 
contextos local, nacional e internacional

Competencias Genéricas : Índice 
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¿Qué es una base de 

datos? 

Una base de datos es un conjunto de datos pertenecientes

a un mismo contexto y almacenados sistemáticamente para

su uso.

¿Y a qué se llaman datos? Pues datos son las listas de los

libros que posee una biblioteca, de los usuarios que tiene

una clínica, de sus pacientes y médicos; una empresa, de

sus productos, ventas y empleados.



¿Qué es

Microsoft Access ?
Es un gestor de base de datos
relacionales (SGBD) para Windows.
Proporciona un entorno gráfico de fácil
manejo que permite el diseño y la gestión
de bases de datos sin necesidad de
aprender complicados lenguajes de
programación.
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Gestor o manejador de base de datos

Un manejador de base de datos es un programa que

permite introducir, almacenar, ordenar y manipular datos,

así como organizarlos de manera significativa para que se

pueda obtener información no visible como totales,

tendencias o relaciones de otro tipo.
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Gestor o manejador de base de datos

Un gestor de base de datos debe permitir en principio:

• Introducir datos.

• Almacenar datos.

• Recuperar datos y trabajar con ellos.
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Conceptos generales: tabla, registro 

y campo 

En la terminología propia de las bases de datos hay tres

conceptos claves: tabla, registro y campo. Un programa de

base de datos almacena la información que se introduce en

forma de tablas como las que se puede ver, por ejemplo, en

un listín telefónico:
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Listín 

En este listín interesa tener almacenados de modo ordenado los

datos de una serie de personas.

Para que aparezcan de modo claro se han desglosado en varios

apartados: Nombre, Apellidos, Población, Provincia, Teléfono y

País, haciendo que aparezca cada uno en una columna

diferente. Así es mucho más sencillo encontrar el teléfono de

una persona buscando a partir de su nombre.
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Tipos de base de datos: planas y 

relacionales

Para hacer una base de datos que cumpla las

funciones de listín telefónico se necesita una sola

tabla, pero puede haber casos en los que se

necesite más de una.
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Base de datos tipo plana 

Tendrá que llevar, a parte de

otras muchas cosas,

constancia de las visitas que

un paciente haga al hospital.
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Base de datos tipo relacional 

Para hacer una base de

datos como ésta se

usarán necesariamente

varias tablas que luego

se relacionarán por un

campo común en ambas

tablas

Índice 



Desventajas:

Presentan deficiencias con datos gráficos, multimedia, CAD y
sistemas de información geográfica.

No se manipulan de forma manejable los bloques de texto
como tipo de dato.

Las bases de datos orientadas a objetos (BDOO) se
propusieron con el objetivo de satisfacer las necesidades de las
aplicaciones anteriores y así, complementar pero no sustituir a
las bases de datos relacionales.

Base de datos tipo relacional 
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Consideraciones sobre diseño de 

bases de datos

• Es importante conocer exactamente para
qué se quiere usar la base de datos, qué
datos son los que interesan de los que
existen en la realidad y qué información
se necesitará extraer.

• Una vez que esto esté claro, se definen
las Tablas que compondrán la base de
datos. Dentro de cada tabla, se piensa
qué campos serán necesarios.
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Es una base de datos

conformada por una colección

o set de registros, los cuales

están conectados entre sí por

medio de enlaces en una red.

El registro es similar al de una

entidad como las empleadas

en el modelo relacional Índice 
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BASES DE DATOS
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OBJETIVO:

El participante aprenderá a crear y 
gestionar una base de datos 
relacional con Access 2016 a 
través de su conocimiento y 

operación.

El participante aprenderá a crear y 
gestionar una base de datos 
relacional con Access 2016 a 
través de su conocimiento y 

operación.

Índice Índice 



Una base de datos consta de 

Almacenamiento

Administración

DOS PARTES De DATOS

Como ya se mencionó una base de datos es un conjunto de

información pertenecientes a un mismo escenario o contexto,

almacenados sistemáticamente para un uso expedito

Índice 



Tipos de OBJETOS en Access 

Tablas
Es el espacio donde se almacena la 

información que se necesita sobre un 

tema general en forma segmentada y 

ordenada. 

Aquí se establecen las características

básicas que tendrán los datos que se

almacenarán y sus relaciones.
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Tipos de OBJETOS en Access 

Tablas
Consultas

Formularios

Informes
La actualización constante

de información nos llevará

al análisis de información

Y toma de decisiones.
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VENTAJAS de Access 

Mejor base de datos personal

Base de datos relacional

No sólo orientada a resumen de datos

Rapidez

Multiusuario

Perfecta integración con Microsoft Office Índice 



LIMITACIONES de Access 

256 Campos por tabla

255 Usuarios

32 Tablas en una consulta

64 Caracteres máximo en

los nombres

01 sola base de datos 

en cada aplicación de Access

Índice 



INTERFAZ

DE USUARIO

Índice 
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Panel de

Navegación

Cinta de Opciones

Pestañas emergentes
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Columnas
Índice 



Registros

Campos
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COMPACTAR Y REPARAR BASES DE DATOS

Hace que la base de datos ocupe menos espacio

Sea más rápido el acceso a los datos

Corrige errores en la base de datos después de

AÑADIR o ELIMINAR gran cantidad de datos 

Índice Índice 



DISEÑO

BASE DE DATOS
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El DISEÑO va ANTES 

Dividir la información por TEMAS 

para reducir los datos redundantes.

Se tiene que INVESTIGAR toda la información.

Las NECESIDADES contra posibilidades

Que comenzar a operar el programa 

Encontrar la LÓGICA de la información

y su INTERRELACIÓN Índice 



Pensar en cómo RESPALDAR 

y GARANTIZAR la integridad

de la información

Ajustar la información a las

NECESIDADES y PROCESAMIENTO

de datos

Índice 



PASOS en el diseño de una base de datos

1. Determinar el 

PROPÓSITO 

fundamental de la 

información

Esto le ayudará a evitar pérdida

de tiempo y retrabajos.

Saber qué información debe

tener.

2. DIVIDIR Y AGRUPAR 

la información

Divida los elementos de

información en entidades

principales o temas.

Después, cada tema se convierte 

en una tabla..

Índice 



.

PASOS en el

diseño de una  

base de datos

.

3. CONVERTIR los elementos de 

información en PARTES

LÓGICAS PEQUEÑAS

Decida qué información quiere 

almacenar en cada tabla. 

Cada elemento se convierte en 

un campo y se muestra como 

una columna en la tabla.

Índice 



.

PASOS en el

diseño de una  

base de datos

.

4. Especificar las claves principales 

para establecer cómo se relacionará

la información

Elija la clave principal de cada tabla.

La clave principal es una columna o 

dato muy importante, como por 

ejemplo tu numero de cuenta.

Este datos es un índice único para 

cada dato

Índice 



.

PASOS en el

diseño de una  

base de datos

.

5. Establecer la relación entre tablas.

UNO a VARIOS.   VARIOS a VARIOS.   

UNO a UNO.

Busque en cada tabla y decida cómo se 

relacionan los datos en una tabla con los 

datos de otras tablas. 

Agregue campos a las tablas o cree 

tablas para aclarar las relaciones, según 

sea necesario.

Índice 



.

PASOS en el

diseño de una  

base de datos

.

6. Probar y perfeccionar el

diseño

Analice el diseño en busca de errores. 

Cree las tablas y agregue unos cuantos 

registros de datos de ejemplo. 

Compruebe si puede obtener los 

resultados que quiere de las tablas. 

Haga ajustes en el diseño, si es necesario.

Índice 



.

PASOS en el

diseño de una  

base de datos

.

7. Aplique reglas de normalización

Aplique las reglas de normalización 

de datos para ver si las tablas están

estructuradas correctamente. 

Haga ajustes en las tablas, 

si es necesario.47
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PASOS PARA

CREAR UNA TABLA
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3
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CONSULTAS

Índice 



Índice 



Ejercicio 

Realizar la práctica número uno 
y dos  del archivo ejercicio de 
Microsoft Access:

superalumnos.net/exer/Access/EjerAcces.pdf
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