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Marco normativo de las tutorias en la Facultad de Geografia

Mtro. Agustin Olmos Cruz"

Dra. Marcela Virginia Santana Juarez*
Mtra. Inocencia Cadena Rivera®

Lic. Lidia Alejandra Gonzalez Becerril*
Dr. Bonifacio D. Pérez Alcantara”

Dr. Carlos Reyes Torres”

Dr. Fernando Carreto Bernal*

Dr. JesUs Gastén Gutiérrez Cedillo*

Mision del programa de Tutorias en la Facultad de Geografia

Apoyar el proceso educativo de los estudiantes a través del acompafiamiento de los tutores,
de manera personal o grupal, atendiendo puntualmente los problemas que influyen en el
desempenfo escolar del alumno, a fin de mejorar sus condiciones de aprendizaje, estimular
las potencialidades para el aprendizaje, mejorar su rendimiento académico, ayudar a
desarrollar habitos y habilidades que contribuyan a su formacion personal y profesional y
elevar la eficiencia terminal.

Vision del Programa de Tutorias en la Facultad de Geografia

Construir ambientes de aprendizaje que permitan influir favorablemente en el desempefio
escolar del estudiante. Impulsar en el alumno el desarrollo de la capacidad para el
autoaprendizaje a fin de que el estudiante mejore su desempefio escolar y favorezca su

futura practica profesional.

. Funciones del Coordinador de Tutorias

1.1. Coordinar el Programa de Tutoria Académica, llevando a cabo acciones de control,

seguimiento y evaluacion del mismo.

1.2. Difundir el Programa de Tutoria Académica a través de materiales impresos y charlas

de informacion en vinculacion con la coordinacion de difusion.

1.3. Convocar, coordinar y presidir las reuniones del claustro de tutores para tratar asuntos
relacionados con las necesidades académicas, actividades programadas por los

tutores y tratar asuntos relacionados con la administracién de la actividad tutorial.

* Profesores —Investigadores de la Facultad de Geografia, UAEM.
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1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

Mantener el flujo de comunicacién entre los tutores y los alumnos que participan en el
programa, asi como con las autoridades de la Facultad de Geografia, la Coordinacion
General de ProIlnsTA y el Comité de Tutorias Académicas de la Facultad de Geografia.

Preparar los temas que se van a tratar en cada reunion con el claustro de tutores y/o

con el comité tutorial.

Establecer lineas de comunicacién con los tutores para organizar acciones tendientes a

la programacion de actividades que surjan de la deteccioén de necesidades de tutoria.

Tramitar ante las autoridades de la Facultad de Geografia las recomendaciones
aprobadas por el claustro de tutores y/o por el comité tutorial, para su apoyo.

Coordinar todo lo necesario para la buena marcha del ProlnsTA.

Elaborar el acta de cada reunion y someterla a discusion y aprobacién del claustro de

tutores y/o del comité tutorial.

Llevar el archivo referente a las actividades desarrolladas por el claustro de tutores y/o
del comité tutorial y suministrar toda la informacién que requieran las autoridades de la

Facultad de Geografia.

Solicitar al claustro de tutores académicos, al inicio del semestre, la programacion de

atencion a los tutorados.

[I. Funciones del Comité Tutorial

2.1

2.2

2.3

2.4,

Elaborar el Reglamento del Comité de Tutorias Académicas de la Facultad de
Geografia, UAEM.

Establecer los mecanismos de comunicacion con las instancias de atencion
especializada en aspectos de psicoterapia, de atencién en adicciones, entre otros,

dando seguimiento y evaluacion de los resultados de estas acciones.

Dar a conocer las distintas opciones de atencion especializadas al claustro de tutores y

a los estudiantes.

Presentar los resultados del trabajo tutorial de la Facultad de Geografia, en foros

universitarios, nacionales e internacionales.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

Generar un programa de formacion tutorial que le brinde al tutor la posibilidad de
desarrollar aquellas habilidades que contribuyan al mejoramiento de su desempefio

como tutor.

Crear espacios de andlisis y reflexion colegiada de aquellas situaciones que le generen
al tutor algun tipo de ansiedad ante la actividad que esta desarrollando, o de aquellos
casos que ameriten un abordaje especial.

Buscar el desarrollo de un servicio integral de estrategias psicopedagdgicas acordes a
las necesidades personales de los alumnos, tales como: orientacion educativa,;
orientacion socio-profesional; talleres y conferencias de desarrollo personal; orientacion

psicolégica o coaching.

Participar permanentemente en las actividades de promocion, divulgacion e

informacién del Programa de Tutoria Académica, entre alumnos y docentes.

Participar en las reuniones del claustro de tutores a las que sea convocado para tratar
asuntos relacionados al proceso de tutoria y retomar las experiencias de los tutores

para establecer programas o proyectos de desarrollo integral de las tutorias.

Apoyar las iniciativas y acciones de tutoria que el claustro de tutores programe para

optimizar el proceso de formacion integral de los alumnos.

Efectuar estudios de diagndstico con el propésito de conocer el desarrollo e impacto de
las tutorias, sus fortalezas, debilidades e identificar los principales problemas y
necesidades que enfrenta el desempefio de las tutorias, entregando los resultados a la
Coordinacién para el establecimiento de estrategias para su prevencion, correccion y

mejora.

Proponer y organizar actividades que fortalezcan las habilidades de estudio, fomenten
la capacidad critica, creadora y el rendimiento académico de los tutorados tales como:
orientacion educativa; orientacion socio-profesional; talleres y conferencias de
desarrollo personal; orientacion psicolégica o coaching, habitos de estudio, apoyo

psicolégico, etc.

Organizar platicas de induccién sobre las tutorias académicas, a los estudiantes de

nuevo ingreso.

Diseflar programas de tutoria para alumnos o grupos vulnerables, con problemas

especificos o para alumnos de alto rendimiento o sobresalientes.
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2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

Atender las recomendaciones de organismos evaluadores, relacionados con el

desempenio de las tutorias académicas.
Evaluar los resultados de la actividad tutorial en la Facultad de Geografia.

Recomendar actividades extracurriculares (dentro y fuera de la institucién) que

favorezcan la formaron integral de los tutorados.

Generar las propuestas que permitan fomentar en el tutorado el desarrollo de valores y
de actitudes de integracion, pertenencia e identidad institucional.

Organizar eventos en conjunto con la Subdireccion Académica y las coordinaciones de
las Licenciaturas en Geografia y Geoinformatica para fortalecer y mejorar la tutoria

académica.

Otras que los H. H. Consejos Académico y de Gobierno de la Facultad de Geografia

considere pertinentes.
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